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Ein Beispiel zu Befehlsschaltflidche



Excel Arbeitsplatz:

Ansicht und Bezeichnungen (Desktopaufbau)

Das Excel Arbeitsblatt unterteilt sich in mehrere Abschnitte:
1.) Meniileiste mit einzelnen, fest angeordneten Meniipunkten wie:

Datei, Bearbeiten, Ansicht, Einfiigen, Format, Tabellen, Extras, Fenster, ?

die wiederum Meniiunterpunkte enthalten, die wenn nicht anders eingestellt,
dynamisch angezeigt werden.

2.) Symbolleisten, vom Benutzer auswihlbar und kénnen an unterschiedlichen
Stellen des Excelarbeitsblattes positioniert werden (oben unter der Meniileiste,
rechts, links oder am unteren Ende, auch auf einer beliebigen Stelle und des
Excelarbeitsbereiches

3.) Arbeitsbereich mit der Einteilung in Spalten (A,B,C bis IV) max. 256 und
in Zeilen (1,2,3...... bis 65536), die durch Gitternetzlinien gekennzeichnet
werden.

4.) Arbeitsblatter auch Tabellenblatt genannt; im der Standardeinstellung drei
Tabellenblétter: Tabellel, Tabelle2, Tabelle3. Eine Umbenennung durch den
Benutzer zur besseren Orientierung ist moglich

5.) Bildlaufleisten zur Navigation auf dem Arbeitsblatt, wenn die Informationen
im Arbeitsblatt die Bildschirmanzeigegrofe iiberschreiten.

EXCEL Desktop

Zeilen-
Uberschrift

Spalten- Eildlauf-Leiste
Uberschrift wertikal

Meni-Leiste SymboI-Leistem|

st /Axtras  Daten Ferster 7 AbleBits.com  Adobe POY

: # X EIE KRS FAR X IR
T I T S I R L Rl 7 T O e e oAk | 3
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Die Mentleiste (1)

Datei, hier die wichtigsten Unterpunkte

Neu

... Offnet eine neue Arbeitsmappe mit

drei Arbeitsblittern (Standardeinstellung).

Oﬁnen. .. Offnet eine durch den Benutzer
Auszuwihlende, bereits vorhandene Datei.

Schlieflen schlieBt die aktuelle Arbeitsmappe

mit der Abfrage die Anderungen zu iiber-
nehmen und abzuspeichern (Stand.-Einst.)
Speichern speichert die aktuelle Arbeits-
Mappe ohne sie zu schlie3en.

Empfiehlt sich wiahrend dem Bearbeiten einer
Arbeitsmappe in regelméfigen Zeitabstdnden
Durchzufiihren, damit man auf den vorletzten
Bearbeitungsstand zuriickgreifen kann, wenn

etwa

s ,,ungewolltes* Schliefen ohne zu

Speichern, oder Stromausfall dazwischen
kommt; und es wird dazwischen kommen!

1 Mappe3.xls, 2 Mappe2.xls, 3 Mappe3.xls
Die zuletzt bearbeiteten Dateien, max. drei

bei der Standarteinstellung
Beenden schlieBt die Excelanwendung.

@_] Datei | Bearbeiten  Ansicht  Einflgen

Fa

MNeu,.. Skrg+M

: i L
[ Offren... Strg+0r

=

. Schlisfen
s CrE

=

S

A

Speichern Skrg+5

Speichern unter. .,

Als Webseite speichern, ..

-

Aufgabenbereich speichern. ..

Dateisuche. ..

|

Berechtigung 3

Webseitenvorschau

Seite einrichten. ..

Druckbereich 3

Seitenansicht

W ks

Drucken... Strg+P

Senden an 3

Eigenschaften

1 Mappe3.xls

Z Mappez.xls

3 Mappel.xls

Beenden

N8z R R 20|~ |wn-

Verkiirzte Anzeige des Drop Down-Meniis Dynamische Anzeige

@_] Datei | Bearbeiten  Ansicht E
P anid L] Meu Strg+h F
: = Offnen Strg+0 |asc
iy ey T q i
. Schliefen T
= Cref
— H Speichern  Strg+3
Speichern unker. .. I

; Seite einrichten. ..

3 =4 Drucken... Strg+P

4 Senden an 3

5 I

B 1 Mappe3.xls

Fi Z Mappez.xls

8 3 Mappel .xls

9

10 Beenden

11 ¥

1 2 ——

Sollten nicht alle Mentiunterpunkte
angezeigt werden, sondern nur eine
begrenzte Anzahl, so liegt es and
dem dynamischen Anzeigemodus
der in der Standardeinstellung
aktiviert ist. Also nicht verzagen die
Mentiunterpunkte sind nicht weg.
Sie sind nur ausgeblendet und lassen

sich mit einem Klick auf ¥ wieder
sichtbar machen.

Das gilt auch fiir alle anderen
Meniipunkte innerhalb der
Meniileiste

Die einzelnen Meniipunkte werden auch als Drop Dow-Menii bezeichnet.




Die Meniileiste (2)

Bearbeiten, hier die wichtigsten Unterpunkte
bft Excel - Mappel.xls

Kopieren kopiert eine vorher selektierte Zelle| | Bzarbeiten | Ansicht  Einfigen  Farmat
Zeile, Spalte oder einen selektierten Bereich in Rlckgangig: Micht méglich  Strg+2

T~

Die Zwischenablage. 3 Wiederholen: Neu Skrg+Y
Elﬁiugen fiigt die durch k(‘)ple.ren Zellen-,' 1 4| Ausschneiden StrgtX
Zeilen-, Spalten- oder Bereichsinhalte an einer | 7 _
Selektierten Stelle in Arbeitsblatt ein und zwar | | = EepiEren Strg+c i
so, wie kopiert. Also mit ,,Form, Farbe und des Office-Zwischenablage. .. |
Geschmack®. 4 Einfigen Strg+Y
Inhalte einfiigen...hiermit lassen sich nach Inhalte einfigen...
dem Kopieren Inhalte einzeln selektiv einfligen o
. . Als Hyperlink einfligen
(nichste Abbildung)
Ausfiillen 3
Inhalte einfiigen Lischen 3
Einfiigen Zellen laschen. ..
() ialles: O Gliltigkeit Elatt [6schen
Eormeln Alles auFer Rahmen
Og O - Blatt werschiebenfkopieren. ..
() Werte (") spaltenbreite
) Formate (") Formeln und Zahlenformate 44 Suchen... Strg+F
) Kommentare {1 werte und Zahlenformate Ersetzen... Strg+H
Worgang aehe zu... Skrg+a
(%) Keine (7 Mulkiplizieren -
() addieren () Dividieren Yerknipfungen. .
() subtrahisren Chijekk
[ Leerzellen tberspringsn [] Transponieren
(o) (i)

Zellen loschen...hiermit lassen sich Zellen Spalten und einzeln oder
zusammenhdngend Loschen d.h. entfernen.

Suchen... damit kann nach Zelleninhalten oder Teilen von Zelleninhalten
innerhalb eine Arbeitsblattes gesucht werden. Auch gezielt nur innerhalb eines
selektierten Bereiches. Bietet dariiber hinaus noch zusétzliche Optionen.

Suchen und Ersetzen E|Fz|

Suchen | Ersetzen

Suchen nach: | w | Kein Format festgelegt | [ Format... -]
Suchen: Elatt + | [ Grof-fKleinschreibung beachten
Gesamten Zelinhalk vergleichen
Suchen: In Zeilen A O = g
Suchenin: | Formeln A
’ Alle suchen ] [ﬂeitersuchen ] ’ Schiiefen ]

Ersetzen...damit kann wie mit Suchen nicht nur Zelleninhalten gesucht
werden, sondern auch der gefundene Suchwert durch einen anderen Wert ersetzt
werden.



Die Meniileiste (3)

Ansicht, hier die wichtigsten Unterpunkte

Normal die normale Arbeitsmappen Ansicht
so wie im Abschnitt Excel Arbeitsplatz
dargestellt.

Seitenumbruchvorschau zeigt die
Seitenumbriiche als blaue gestrichelte Linien
an. Damit kann man erkennen wie die Datei
nach einem Ausdruck dargestellt wird. Diese
Darstellung ist aber abhéngig von dem
ausgewdhlten Drucker fiir dieses Dokument.
! Druckereinstellung vorher tliberpriifen!!
Svmbolleisten hier kann der Benutzer unter
verschiedenen Symbolleisten fiir seien
Arbeitsplatz wéhlen.

Da die Symbolleisten den Arbeitsplatz, durch
ihre Platzierung z.B. unter der Meniileiste;

appe’.xls

Ansicht | Einfligen  Formak  Extras D

-

4

=

Marmal

Seitenumbruchyvorschao

Aufgabenbereich Strg+F1
Symbaolleisten
Bearbeitungsleiste

Skatusleiste

kopf- und Fulfzeile. ..

Kommentare

Benutzerdefinierte Ansichten. ..
Ganzer Bildschirm

Zoam,..

etwas Verkleinern, ist es angebracht nur die S

TIITUUTIIVIDUVIT GGV IS VIl I TIIOIT

fiir seine tagliche Arbeit stindig benutzt. Zusitzlich konnen jederzeit fiir
besondere Anwendungen Symbolleisten ausgewéhlt werden und bei

Nichtgebrauch wieder inaktiviert werden.

Die drei Symbolleisten, die gebriuchlichsten drei sind:

Standard:

F 5 e £ ; Al 1 o c
EEFEE R Y E I T e
: UL o m o wn > 0 X > = m c: X ® T >wv >u > >UON N
%'c o 2 = o @m o £ o T 53 & = S< £9c9oc hzo o ;“g-
F o o3 2 ¢ o o n o = ® 3 a ) o Sxh=aa L3 s ] a9
= ® o o @ > T 0 o= ci 3 3 ~ o ci oZ-u=o HQ o
) 0O A = ~ =3 A =g OO0 4T 3 ® o
3§ 2 = & 35 g © 9 8% & g3 @ o s 20702 g3 o
0] - S g [a a S g g 8"" % = gS Bgﬁg% > 3 ® Igh
@ = L
3 @« 7 3 =2 o o Q@ 9 ~ 3°8-35 737> =~
S a o © g > a m a < ' ®
Q = T o @ =]




Format

Schriftfarbe

Flllfarbe

Rahmen

Einzug vergréRern
Einzug verkleinern

Dezimalstellen
l6schen

Dezimalstellen
hinzufiigen

1.000er
Trennzeichen

Prozentformat

Wahrung

Verbinden und
zentrieren

Rechtsblndig

Zentriert

Linksbindig
Unterstrichen
Kursiv

Fett

Schriftgrad

Schriftart

Zeichnen

-

)
ta

Zeichnen =

s (8] [ |

L | sukoFormen e N w [ O A 4l

3D-Art

Schattenart

Pfeilart

Strichart

Linienart

Linienfarbe

Grafik aus Datei einfiigen

Clipart einfiigen

Schematische Darstellung und Objekt einfiigen
Wordart einfiigen

Textfeld

Ellipse

Rechteck

Pfeil

Linie

AutoFormen

Objekt markieren

Zeichnen

10



Die Meniileiste (4)

Einfligen, hier die wichtigsten Unterpunkte _

Zellen... hiermit kénnen Zellen innerhalb cines| | Einfilgen | Formab  Extras  Daten
Arbeitsblattes an einer selektierten Stelle i zellen. ..
eingefiigt werden, wobei sich die Inhalte der i !

umschlieBenden Zellen je nach Selektierung, Zelen i
nach oben, unten, links oder rechts verschieben. | | Spalten -
Zeilen hiermit lassen sich zusitzliche Zeilen ] Tabellenblatt E
innerhalb eines Arbeitsblattes einfiigen und zwar N I
immer Unterhalb der markierten Zeile und mit ﬂ Diagramm...

dem Format der dariiberliegenden Zeile. Symbal, ..

Spalten wie bei Zeilen, jedoch links neben der
markierten Spalte und mit dem Format der links
angrenzenden Spalte. Je | Eurktion. ..

Tabellenblatt fiigt ein neues Tabellenblatt in Namen >
die Arbeitsmappe ein. -

Diagramm startet den Diagrammassistenten zu

Seitenumbruch

_d| Eommentar

Erstellung von Diagrammen zu selektierten arafik 3
Wertetabellen. 1":: Schematische Darstellung. ..
Diagramm-Assistent - Schritt 1 von 4 - Diagrammtyp 7% Ot—llEk't' "

Standardtypen | Benutzerdefinierte Typen % Hﬂ:lerlirlk.. o 5trg+K

Diagrarmmkyp: Diagrarmmuntertyp:

M A

= Balken

|ﬁ Linie

(Q Kreis

| Punkk (2Y) Iﬂ | ltlr’r
Flache

e @ [ (A

@ etz

@ Oberflache

83 Elase v

Gruppierte Saulen. Werte verschiedener Kategorien
vergleichen,

[ Schaltflache gedrickt halken fiir Beispiel ]

Abbrechen ieiter = ] [ Fertig stellen ]

Grafik dient zum Einfiigen von Grafiken und Bildern in ein Arbeitsblatt
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Die Meniileiste (5)

Format, hier die wichtigsten Unterpunkte

Zellen dient zum Formatieren von Zellen nach
,,Form Farbe und Geschmack* der Anwenders.
Hier kann man sich voll austoben in der

Farbgebung in Hintergrundfarben und Rahmen| |

Formak | Extras Daten  Fenster

{ S Zellen,..,

Zeile

Skrg+1

Ich bevorzuge eine ,,dezente* Farbgestaltung, | i i
die die Lesbarkeit und Ubersicht einer Tabelle
nicht stort. Andere mogen vielleicht lieber
eine ,.knallige* Darstellung. Aber das sollte
man Fall fiir Fall mit seinem Chef besprechen,

so man einen hat.
Bedingte Formatierung eine

Formatierungsmoglichkeit in Abhéangigkeit

Spalte k|
Blatt b |
AutaFormat. ..

Bedingte Formatierung. ..

Formatvorlage. ..

von Bedingungen wie:Zelleninhalten/Rechenergebnissen oder Texten als

Zelleninhalt

Die Meniileiste (6)

Extras, hier die wichtigsten Unterpunkte

Schutz dient zum schiitzen einzelner
Zellen, Bereiche oder des gesamten
Arbeitsblattes vor Verdnderungen bzw
dem Uberschreiben.

dieser Schutz kann sowohl mit als
auch ohne Passwort vergeben werden.

Optionen dient zur Voreinstellung
von unterschiedlichen Ansichten und
Eigenschaften des einzelnen
Arbeitsblattes oder der gesamten
Arbeitsmappe.

Eine detaillierter Erklarung zu den
gebriuchlichsten Einstellungen auf
der Folgeseite.

Extras | Daten Fenster 7 Adobe PDF
? Rechtschreibunag, .. F7
4 Recherchieren...

‘@) Fehlerdberprifung. ..

Alk+klicken

I 171 I )

THF T

Freigegebener Arbeitshereich. ..
Arbeitsmappe freigeben. ..

Snderungen nachyerfolgen »

Arbeitsmappen vergleichen und zusammenfihren. ..
achutz *
Cnlinezusammenarbeit 3

Solver...

Zielwertsuche, ..
Szenatien. .,

Formeliberwachung 3

Makro »
add-Ins...

d

|
e

Autokorrekbur-Optionen. ..

=

Anpassen...
Optionen...
Teilsurnmen. ..

Verweis, .,

Analyse-Furkkionen. ..

12




Optionen (1) und die gebriuchlichsten Einstellungen :

Ansicht
Optionen
International Speichern Fehleriberprifung Rechtschreibung Sicherheit
Berechnung Bearbeiten Allgermein Urniskeigen Benutzerdefinierte Listen Diagrarim

Anzeigen

Startaufgabenbereich Bearbeitungsleiske Statusleiske Fenster in Taskleiste
Kormmentare

) Keine (%) Mur Indikatoren () Kommentare und Indikatoren
Obijekke

() alle anzeigen
Fensteraptianen

[] seitenumbruch
[] Eotmeln

Gitkernetzlinien

() Platzhalter anzeigen

() alle ausblenden

Zeilen- und Spalteniiberschriften
P—

Horizontale Gildlaufleiste

Gliederungssymbole

Wertikale Bildlaufleiste

Mulbwerte

IFarbe_ der Gitkernetzlinisn: | Autarmatisch Vl

Blattreqisterkarten

[0]4

] [ Abbrechen

Gitternetzlinien

Die Abbildung zeigt die Standardeinstellung

ein- oder ausblenden der Karomarkierungen auf dem Arbeitsblatt

A

B[ ¢ |

0| = |30 | b (D D —

00|~ |30 | | e (DO BT | —

13




Farbe der Gitternetzlinien

und fiir die Farbliebhaber konnen auch die Gitternetzlinien farbig
gestaltet werden

OO~ | = | | hd | —

o0~ [T M| e | L | =

o~ | e | D —

Zeilen- und Spalteniiberschriften

ein- oder ausblenden der Zeilen- oder Spaltenbeschriftung auf dem Arbeitsblatt

Horizontale Bildlaufleiste

ein- oder ausblenden der horizontalen Bildlaufleise (Rollbalken) Bildschirmrand

unten
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Vertikale Bildlaufleiste

ein- oder ausblenden der vertikalen Bildlaufleise (Rollbalken) Bildschirmrand
rechts

Blattregisterkarten

ein- oder ausblenden der Blattregisterkarten (Arbeitsblatter) Bildschirmrand
unten
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Optionen (2) und die gebriuchlichsten Einstellungen :

Berechnung
Optionen E| gl
Farbe International Speichern Fehleriberpriifung Rechtschreibung Sicherheit
Ansicht | Bearbeiten Allgemein Umsteigen Benutzerdefinierte Lisken Ciagrarnm
Berechnung
Neu berechnen (F9)

(") Automatisch aufier bei Mehrfachoperationen

|:| Ikeration

Maximale Iterationszahl: | 100

Arbeitsmappenoptionen
Remotebeziige akkualisieren
|:| Genauigkeit wie angezeigt
|:| 1904-Datumswerte

EBlatt berechren

Maximale fnderung: | 0,001

Externe Verknipfungswerte speichern

[] Beschriftungen in Formeln zulassen

[ o

l ’ abbrechen

Automatisch

Die Abbildung zeigt die Standardeinstellung

nach jeder Eingabe von Date die mit der Taste ENTER abgeschlossen wird
erfolgt eine Neuberechnung aller Beziige innerhalb der gedffneten

Arbeitsmappe.

Eine neue Berechnung der Arbeitsblétter einer Arbeitsmappe erfolgt ebenso
nach dem die Arbeitsmappe gedffnet wurde oder bevor sie gespeichert wird.

Manuell

die automatische Berechnung wurde ausgeschaltet eine Neuberechnung wird
durch gefiihrt duch driicken der Funktionstaste F9, oder durch Betédtigung der
Schaltfliche BLATT BERECHNEN

Neu berechnen (F9)

eine Neuberechnung wird durchgefiihrt und das Fenster OPTIONEN wird

geschlossen

Blatt berechnen

eine Neuberechnung wird durchgefiihrt und das Fenster OPTIONEN wird

geschlossen
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Optionen (3) und die gebriuchlichsten Einstellungen :

Bearbeiten

Optionen E|E|

Farbe International Speichern Fehlerdberprifung Rechtschreibung Sicherheit
Ansicht Berechnung | iken | i] allgemein Urmnskeigen Benutzerdefinierte Listen Driagrarnmm
Einstellungen
Direkke Zellbearbeitung aktivieren Datenbereich und Formeln erweitern
Drag & Drop von Zellen aktivieren Automatische Prozentwerteingabe akkivieren
Yor demn Oberschreiben von Zellen warnen Optionen-Schaltflache beim Einflgen kopierter Daten
Markierung nach dem Dricken der Eingabetaste anzeigen
verschieben Optionen-Schaltflache bein Einfigen won Zellen und

Richtung: Ohbjekten anzeigen

[] Feste Dezimalstelle setzen

Stellenanzahl:

Objekke mit Zellen ausschneiden, kopierg
sortieren

Akkualisieren von automatischan WerknOpFORgETT
bestatigen

[ Feedback mit &nimation
Autovervollstandigen Fr Zellwerte akkivieren

[ (o4 l ’ Abbrechen

Die Abbildung zeigt die Standardeinstellung

Cursor-Bewegung nach ENTER
Markierung nach dem Driicken der Eingabetaste verschieben
nach. UNTEN, RECHTS, OBEN, LINKS
diese Einstellung ist hilfreich wenn bei Eingaben von Daten in eine Tabelle die
Vorzugsrichtung in einer bestimmten Richtung erfolgen soll.
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Optionen (4) und die gebriuchlichsten Einstellungen :

Allgemein
Optionen
Farbe International Speichern
Ansicht Berechnung Bearbeiten

Einstellungen

|:| Z£151-Bezugsark

[] andere Anwendungen ignoriersn
GQuickInfo Fir Funktionen

Sicherheit

Fehleriiberprifung Rechtschreibung

Urnsteigen Benutzerdefinierte Listen Diagrarnm

[] anfrage nach Dateieigenschaften
[] Feedback mit Sound
[] Bsim Rollen mit InteliMouse zoomen.

| Liste zuletzt gedffneter Dateien: |3 F: |Eintrége |
[ngoptionen... ] ’Dienstogtionen... ]
| Blatter in neusr Arbeitsmappe: |3 e ||
[ ZFandardschmeart: | Arial v | Schriftgrad: | 10 ~l
| Standardspeicherort: | C:iEigene DateieniDakumenits |
Beim Start alle Dateien in diesem Ordner laden: |
Benutzername: kTe ||

0K ] [ Abbrechen

]

Z1S1-Bezugsart

Standardeinstellung: nicht aktiviert (Spaltenbezeichnung A, B, C ---IV)

auch als Al-Bezug bezeichnet

Bei der Aktivierung der Z1S1 Bezugsart werden die Spaltenbezeichnungen von
Buchstaben in Zahlen geédndert ( Spaltenbezeichnung 1, 2, 3 ---256)

auch als Z1S1 bezeichent

| B2 |~ A
A | B | c
1
@ —1
g 7352 - =
c | 1 L D | 3 |
1
i 2
a
(3] 1
1
5
B
7
a
9
Bezug der Zelle B2

Bezug der Zelle B3
Zeile 3, Spalte 2 > Z2S3
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Optionen (4) und die gebriuchlichsten Einstellungen :

EIE_]iDateii Bearbeiten  Ansicht

e

Liste der zuletzt gedffneten Dateien ind
arid =

es kann ein Anzahl von 1 und max. 9 Dateien
der zuletzt gedftneten Dateien angegeben werden,
die im Menii = Dateien angezeigt werden.

i
it
[11]

i

1§

Meu. .. Strg+M
Gffren...  Skrg+0
Schliefen

Speichern  Skrg+S

Speichern unter.. .
Seite einrichten. ..

Drucken...  Strg+P

Senden an

1 Mappe2.xls

2 Mappe3.xls
3 Mappel.xls

‘5|‘°‘m|”‘i”“‘“|“‘m|“‘ | |

sy
iy

3|

Beenden

¥

Bldtter in neuer Arbeitsmappe

es kann ein Anzahl von 1 und max. 255 Arbeitsblittern angegeben werden die
beim 6ffnen einer neuen Arbeitmappe erstellt werden. Standard sind 3. Werden
aber meistens mehr Arbeitsblitter benotigt kann der Benutzer die gewiinschte

Anzahl hier einstellen.

M 4 » »[\Tabellel / TabeleZ £ Tabele2 £ Tabeled £ Tabeles /T

Standard Schriftart

mit dieser Einstellung kann die Schriftart (Font) Schriftgrof3e vorgegeben

werden.

Standard Speicherort

Damit kann ein gewlinschter Speicherort fiir Dateien vorgegeben werden

(Pfad des Speicherortes, nicht nur Ordner und Unterordner, sondern auch das

Laufwerk kann vorgegeben werden.

Beim Start alle Dateien in diesen Ordner laden
Eine verniinftige Interpretation bleibe ich hier schuldig

Benutzernamen

der hier eingegebene Namen wird mit in die Dateieigenschaften libernommen.
Damit ist der Eigentlimer bzw. der, der die letzte Anderung an dieser Datei

vorgenommen und abgespeichert hat bekannt.
Dieses Feld kann natiirlich auch frei bleiben ©.
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Optionen (5) und die gebriuchlichsten Einstellungen :

Umsteigen

Optionen

Sicherheit

Farbe International Speichern Fehleriberprifun Rechtschreibung
Ansicht Berechnung Bearbeiten allgemein I Urnskeigen I Benutzerdefinierte Listen Diagrarm

Excel-Dateien speichern unter: | Microsoft Office Excel-arbeitsmappe b
Einstellungen ~
¥ML-kalkulationstabelle =
Microsoft Office Excel-Meni-f|<ML-Daten
Einzelnes Webarchiv
Webseite
Muskervorlage v

|:| Alkernative Bewegungstasten
Tabellenblattoptionen

[] Alernative Formelberechnung
[] alkernative Formeleingabe

[ o

l ’ Abbrechen ]

Die Abbildung zeigt die Standardeinstellung

Excel-Datei Speichern unter

die Datei kann als ...Excel-Arbeitsmappe gespeichert werden, das auch die
Standardeinstellung ist oder auch in einem Webformat (als Internetseite).

Optionen (6) und die gebriuchlichsten Einstellungen :

Benutzerdefinierte Listen

Optionen
Farbe International Speichern Fehleriberprifung RechtschreibL_lng Sicherheit
Ansicht Berechnung Bearbeiten allgemein Urnsteigen K Benutzerdefinierte Listen :| Diagramm
Benutzerdefinierte Listen: Listeneintrage:

Mion, Tue, Wed, Thu, Fri, Sat, Sun
Monday, Tuesday, Wednesday, Thursday, |
Jan, Feb, Mar, Apr, May, Jun, Jul, Aug, Sef
January, February, March, April, Maw, June
Mo, i, Mi, Do, Fr, 53, So

Montag, Dienstag, Mittwoch, Donnerstag, F
Jan, Feb, Mrz, Apr, Mai, Jun, Jul, Aug, Sep,
Januar, Februar, Marz, april, Mai, Juni, Juli,

Driicken Sie die Eingabetaste, um Listeneintrage zu trennen,

Hinzufigen

Liste aus Zellen importieren: S Impartieren
el l [ Abbrechen

Die Abbildung zeigt die Stand

ardeinstellung
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Optionen (7) und die gebriuchlichsten Einstellungen :

Diagramm

Optionen
Farbe International Speichern Fehleriberprifung Rechtschreibung Sicherheit
ansicht Berechrung Bearbeiten allgernein Urnsteigen Benutzerdefinierte Listen

akrives Diagram

Diagrammtipps

Mamen anzeigen Werte anzeigen

[ (a4 ] [ abbrechen

Die Abbildung zeigt die Standardeinstellung
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Optionen (8) und die gebriuchlichsten Einstellungen :

Farben

Optionen
Ansicht | Berechnung || Bearbeiten || Allgemein || Umnsteigen || Benutzerdefinierte Listen || Diagramm |
f Farbe | International || Speichern || FehlerGberprifung || Rechtschreibung || Sicherheit |
Standardfarben: |i|. EEEEENE | Andern,.. |
EEEEEREREN
u EEEENE I Zurlicksetzen I
O ] Nl
CiagranmmfiillFarben: | [ ] u
Diagranrilinien: | HEEENR

Farben kopieren aus

[o]4 ] [ Abbrechen

Hier wieder etwas fiir die ,,Buntspechte®

Andern der Standardfarbeinstellung

Standard

unter Standard lassen sich vordefinierte Farben aus einer angebotenen Palette
iibernehmen

Benutzerdefiniert

weiter Farbabstimmungen lassen sich unter Benutzerdefiniert vornehmen. Daz
kann man Farbe und Séttigung iiber die beiden Regler mit dem Cursor wéihlenb
oder einzeln, fiir jede der drei Grundfarben (Rot, Griin, Blau =RGB), als

Zahlenwert zwischen 1 -255 fiir die Sattigung eingeben
{Standard-] Benutzerdefiniert | I Ok ] | Standard | Benutzerdefinisrt | Ok

Earben:

Farbmodell; |RiE w

2= 15

Rok: S5

Mew

Griing 12

[
4[4

Blau:

Akkuell Akkuell
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Optionen (9) und die gebriuchlichsten Einstellungen :
Menii = Extras = Optionen—> Dezimalzeichen / 1000er-Trennung

International
Optionen E|E|
Ansicht Berechnung Bearbeiten allgernein Urniskeigen Berutzerdefinierte Listen Diagrarnmm
Farbe Speichern Fehleriberprifung Rechtschreibung Sicherheit
Behandiung wan Zahlen
Dezimaltrennzeichen: |, 1000er-Trennzeichen: |, |

| Trennzeichen wom Betrishssystern dbermehmen
Drucken
Anpassen an A4S Letter
Wan rechts nach links
Standardrichtung: () Vo rechts nach links Cursorbewegung:  (3) Logisch

(%) von links nach rechts ) visuel
[] aktuelles Blatt in Rechts-nach-Links-ansicht darstellen [ Steuerzeichen anzeigen

(o4 l [ Abbrechen

Dezimaltrennzeichen

1000er-Trennzeichen

Die Standardeinstellung sieht fiir die deutsche Version von Excel als
Dezimaltrennzeichen ein Komma: ,

und als

1000er Trennung einen Punkt: .

VOr.

Bei der Ubernahme von Externen Daten (z.B. aus SAP) kann es aber

vorkommen, dass dort die Zahlen als 1000er-Trennung ein Komma und einen

Punk als Dezimaltrennung aufweisen. (154123.18)

Damit die Zahlenwerte bei der Ubernahme nicht Verfilscht werden ist eine

Anpassung hier unter :
Menii = Extras = Optionen—> Dezimalzeichen / 1000er-Trennung
vorzunehmen (
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Optionen (1 0) und die gebriuchlichsten Einstellungen :
Menii = Extras = Optionen - Speichern > Autowiederherstellen

Speichern
Optionen E| E|
ansicht Berechnung Bearbeiten Allgemein Umsteigen Benutzerdefinierte Listen Ciagrarnm
Farbe International : Fehleriberprifung Rechtschreibung Sicherheit
Einstellungen
Autovwiederherstellen-Info speichern alle: 10 2 | Minuten
Speicherort Fir AutcWiederherstellen: C\Documents and Settingsikiilighapplication DataiMicee
Arbeitsmappenoptionen
| [ autotwiederherskellen deaktivieren
oK ] [ Abbrechen

AutoWiederherstellen -Info speichern alle
eine wichtige Einstellung die dazu fiihrt, dass in regelméfBigen Zeitabstinden
eine Sicherheitszwischenspeicherung der gedffneten Datei vom System
vorgenommen wird. Sollte es einmal vorkommen, und es wird vorkommen, dass
man einmal aus versehen die Datei geschlossen hat ohne sie zu speichern, dann
liegt die Version der letzten Zwischenspeicherung noch vor.

Speicherort fiir Autowiederherstellen

hier gibt das System einen Speicherort automatisch vor, der aber vom Benutzer
auch selbst vorgegeben werden kann.

Autowiederherstellen deaktivieren

soll an dieser Stelle ein Haken eingetragen sein, sind die Vorteile einer
Sicherheitszwischenspeicherung aufgehoben. Das kann z.B. bei Stromausfall
und der o.g. Situation zum Datenverlust fiihren.

Bei sehr groflen Dateien (Dateien mit {iber 10.000 oder20.000 Zeileneintragen
und vielen Einzelberechnungen), bei denen nach jeder Eingabe eine
automatische Aktualisierung stattfindet, kann man zum schnelleren bearbeiten
der Datei die Option der Autowiderherstellung deaktivieren, aber VORSICHT!
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Optionen (1 0) und die gebriuchlichsten Einstellungen :

Fehlerpriifung
Optionen
ansicht Berechnung Bearbeiten Allgemein Umsteigen Benutzerdefinierte Listen Diagrarmm
Farbe Inkernational speichern (i Fehleroberprofung 1] Rechtschreibung Sicherheit

Einstellungen

Fehlertberprifung im Hintergrund akkivieren [ Zu ignotierende Fehler zuriicksetzen
Farbe des Fehlerindikators: | Automatisch  »
Regeln

Ergibt Fehlerveert

Textdatumswert mit zweisteliger Jahreszahl

als Text gespeicherte Zahlan

Inkonsistente Eormeln im Bereich

Formel bezieht sich nicht auf alle Zellen im Beraich
Micht gesperrte Zellen enthalten Formeln

[] Formeln bezieshen sich auf leere Zellen

Fehler bei der Gllkigkeitsprifung der Liskendaten

oK ] [ Abbrechen

Die Abbildung zeigt die Standardeinstellung
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Optionen (1 0) und die gebriuchlichsten Einstellungen :

Rechtschreibung
Optionen El E|
ansicht Berechnung Bearbeiten Allgemein Umsteigen Benutzerdefinierte Listen Diagrarmm
Farbe International Speichern Fehleriberpriifung Rechtschreibung Sicherheit
Rechtschreibung
Worterbuchsprache: Sprachenspezifisch
Deutsch (Deutschland) hd I Deutsch: Meue Rechtschreibung verwenden |

wWarker hinzufigen:
BEMUTZER..DIC L

[ varschiage nur aus Haupbwirterbuch
Wirter in GROSSEUCHSTAEEN ignorieren
Wirker mit Zahlen ignorieren

Internet- und Dateiadressen ignarieren

| Aukokorrekbur-Optionen, .

oK ] [ Abbrechen

Die Abbildung zeigt die Standardeinstellung

Worterbuchsprache

die Standardeinstellung des zu
verwendenden Worterbuches ist Deutsch, kann aber vom Benutzer verdndert werden.

Grofschreibung

Jeden Satz mit einem Groftbuchstaben

begznnen AutoKorrektur: Deutsch [Deutschland)

. T
Sllne m}?l’i)Chmal Sehr ,,ner\{;ge ZEI?SteHubng’ h AutoFormat wahrend der Eingabe | Smarttags
1 €In€m man n 1ienum
a auc c1eme anuelle ciienu ruc [¥] 5chaltflache Fiir Autokarrektur-Optionen anzeigen

automatisch das ndchste Wort

. . . ZWei GRolbuchstaben am Wortanfang korrigisren
grOBgeSC.hrleben Wl.rd’ kann dleser L. I [ Jeden Satz mit einem Grofbuchstaben beginnen
Automatismus an dleser Stelle deakthIGYt ‘Wachentage immer grofischreiben
Werden [¥]unbeabsichtighes Yerwenden der FESTSTELLTASTE karrigieren

[¥]wahrend der Eingabe ersetzen
BENUTZER D]C Ercetzen: Durch:
manuell hinzugefiigte Worter werden im © ~
Benutzerworterbuch automatisch ) £
gespeichert. {tm) ™ v

Eine manuelle Korrektur des Benutzer.dic
(BenutzerWorterbuches) kann mit Hilfe

eines Editors z.B.: Notepad vorgenommen ok | [ abbrechen
werden.

Da aber die OfficeProgramme alle das

gleiche BenutzerWorterbuch benutzen bietet sich die Bearbeitung z.B.: zum Loschen
felerhafter Worter tiber WORD an:

Word = Menii = Extras = Optionen - Rechtschreibung und Grammatik -
Benutzerworterbuch = éndern
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Optionen (1 1 ) und die gebriuchlichsten Einstellungen :

Sicherheit

Optionen

Ansicht Berechnung Bearbeiten Allgemein Umsteigen Benutzerdefinierte Listen Diagramm

Farbe International Speichern Fehlerdberprifung Rechtschreibung

Diateiverschidsselungseinstellungen Fir diese Arbeitsmappe

Kennwart zum Offnen: | | |[ Erweitert. ..

Dateifreigabeeinstelungen Fir diese Arbeitsmappe

Kennwart zum Sndern: | |

[] schreibschutz empfehlen

Digitale Signaturen...

Dakenschutzoptionen

[] Beim Speichern persinfiche Daten aus Dateisigenschaften entfernen

takrosicherheit

Sicherheitseiqstgllungen &Mpassen far Dateien, die Makro-Yiren enthalten kinnen, und Mamen Makrosicherhet...
verbrauenswiirdiger Makro-Entwickler Festlegen,

(o4 l ’ Abbrechen

Kennwort zum Offnen

soll ein bestimmtes Kennwort beim Offnen einer Datei abgefragt werden so
kann das unter dieser Option hier angegeben werden

Beim Speichern personliche Daten ..... entfernen

die Weitergebe von personliche Daten wie: Ersteller/Eigentiimer dieser Dateli,
wer hat Anderungen vorgenommen etc. konnen hier verhindert werden, wenn
diese Option deaktiviert ist.

Makrosicherheit

Sollen Makros die z.B.: diese Datei automatisch bearbeiten (Vorsicht bei unbekannten
Dateien, Viren?), ausgefiihrt werden konnen, empfiehlt sich die neben Abgebildete
Einstellung. Makros werden nicht automatisch gestartet, sondern erst nach einer
zusitzlichen Abfrage.

it 5] Sicherheitswarnung
Sicherheitsstite 1] vertrauenswiirdige Herausgeber "B:|XLS BeispieleiMakor HB-day. xls" enthilk Makros.

() sehr hoch. Mur Makros, die in vertrausnswirdigen Speicherorten installiert sind, diirfen
ausgefihrt werden, Alle anderen signierten und nicht signisrten Makros sind deaktiviert,

() Hoch. Mur signierte Makros aus vertrauenswirdigen Quellen dirfen ausgefahrt werden,
Hicht signierte Makros werden automatisch deakkiviert.

Makros kinnen Viren enthalten, Es ist gewdhniich sicherer, Makros 2u
deakfivieren; legitime Makros kinnen jedoch eventuell Funkkionalitat verlieren.

(%) Mittel, Sie kiinnen auswahlen, ob Sie nicht sichere Makros ausfilhren méchten,

— — — = [ Maksos deaktivieren | [ Makwos akiivieren | [weitere Informationen
) Niedrig {nicht empfohlen). Sie sind vor nicht sicheren Makros nicht geschiitzt. ¥erwenden
Sie diese Einstellung nur, wenn Sie Software zur Yirenprifung instaliert haben, oder wenn
Sie die Sicherheit aller 2u &Ffnenden Dokumente Oberprift haben.
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Zellenbeziige/Bereiche relativ/iabsolut

werden Werte aus einer anderen Zelle als der die die Funktion selbst enthélt bei der
Berechnung verwendet, also Bezug auf Werte anderer Zellen genommen spricht man
von BEZUGEN. Beziige kénnen auf Zellen oder Bereiche genommen werden.

Man unterscheidet grundsétzlich unter zwei Arten von Beziigen. relative und Absolute
Beziige.

relativer Bezug

Ein relativer Bezug wie z.B.: =B1 wird beim Kopieren der Zelle, die den Bezug enthilt,
verdndert und zwar um die Anzahl von Zeilen/Spalten von seiner Ausgangsposition.

A E c | o | E ] F

a
a

Der relative Bezug in Zelle C1 (=B1), der sich auf den Wert in Test in B1 bezieht,
wurde nach Zelle E9 kopiert. er wurde also um ZWEI Spalten nach recht, von C nach
E kopiert. Zusétzlich wurde er um SECHS Zeilen, von 3 nach 9 nach unten kopiert.
Der Bezugsabstand ist relativ der gleiche (eine Spalte nach links, zwei Zeilen nach
oben) siehe blauer Pfeil.

Durch das Kopieren hat sich der Bezug um seinen Versatz automatisch angepasst. Aus
der Angabe =B1 ist =D7 geworden

absoluter Bezug

Der absolute Bezug wie z.B.: =$B§1 bleibt beim Kopieren der Zelle erhalten sein Bezug
zur Ausgangsposition ist absolut

A E C | D | E | F

=$B$1

Moo oo e | ha | —

il

das $-Zeichen kann vor der Spaltenangabe und/oder der Zeilenangabe stehen. So kann
der Bezug Spalten und/oder Zeilenabsolut sein.

=$B1 -> Die Spaltenangabe bleibt unverdndert erhalten, Zeilenangabe wandert mit
=B$1 -> Die Zeilenangabe bleibt unverandert erhalten, Spaltenangabe wandert mit
=$BS$1 - Zeilen und Spaltenangabe bleiben unverindert.
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Beziige mit Namensvergabe

Zellen oder Bereiche kdnnen nicht nur durch ihre Koordinaten definiert werden sondern
auch durch die Vergabe von Namen. Die Namensvergabe (sofern auch sinnvoll
gewdhlt) erleichtert mitunter nicht nur die Schreibweise sondern auch das spétere
Verstehen einer Berechnung. und wird mehr bei komplexeren Kalkulationen
angewandt.

Vorgehensweise:

Bereich (oder einzelne Zelle) der durch einem Namen definiert werden soll markieren
und:

Menii - Einfiigen = Namen = Definieren

Microsoft Excel - BEZLIGE Namensvergabe.xls

@_] Datei  Bearbeiten  Ansicht | Einfigen | Format Extras | Daten  Fenster ¢ Adobe PDF

H 3 3 Zellen... g Al Z
ARRE=N" RENE =N 2 9 -8 3 - 5] R
! el LT S o o0 sio 8 = ) )
SR A 3] | Gpalen
el B [ € ] o pamen » Definieren. ..
z Bezeichnung| Jan Feb Grafik 3 Einfiigen...
3 | | Tn-0t0 I )
¥ TH-0121 500 of | Hyperlink... Strg+K Erstellen...
5 | | Th-02M4 330 [ " -
5 ¥
6 | TH-0ass 457 0 Ubernehimen. ..
7| T-nesd il 174 a7l .. 1422) 852 Beschriftung. ..
T8 | |Th-Dsss 63 954 o1 1,38 62 z
8 | |Th-o624 8 e z02 1146 783 92 6g7| 1562 2708
10 | | Th-0085 770, 456 70| 2,096 615 854 7| 1543 2,639
T | | Th-0ss0 #3533 183 959 4 a2 sa0| 1518|2378
|12 ] TN-0540 298 04 298| 2198 a 627 9] LA26] 3624
13| | ThA0304 352 847 803 2,508 93 764 e35| 1.498| 4,008
% | | TH0OIS 631 a1 739183 20 66 553 64| 2,476

danach kann fiir den markierten Bereich ein Name vergeben werden ( hier fiir die Werte
der Spalte 1H von Zeile 3 bis Zeile 40 der Name HalbJ1), der auch in der
Funktionszeile als Bezug angezeigt wird, wenn der Bereich danach wieder markiert
wird.

Mamen in der Arbeitsmappe:
HalhJ1
b
Tatal
Bezieht sich auf:
='Fertige Arbeitstabelle'|$KE5: K40
- Al B | ¢ [ b | E || Dieser Name kann bei der Berechnung verwendet
. werdqn, wie z.B. bei rechts abgebildeten
44 230,596 Funktionen:
LN
45 113,420 SUMME(Total)
] st | oder
1 7‘1 7 SUMME(Hale 1)
EEN oder
SUMME(HalbJ2)

wenn vorher wie oben beschrieben definiert.
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Formatierung manuell/bedingt

Die Seite fiir den Buntspecht =/« J

manuell

Menii = Format = Zellen >
Menii = Format = Zellen =
Menii = Format = Zellen =

Menii = Format = Zellen =

Schrift = Farbe
Rahmen = Farbe
Muster 2>

Muster = Muster

oder iiber die Symbolleiste FORMAT zu erreichen

unter den Tabellenerstellern ©

_dj Rahmenlinien zeichnen...

Keine Fillung

| ] Aukomatisch

Rahmen

EENEE | HEE NN
| | |
Zellenhintergrundfarbe SchriftFarbe

Entsprechende Zelle markieren und aus der Palette der Rahmen Hintergrundfarben und
Schriftfarben das gewiinschte auswihlen
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bedingt

Menii = Format = Bedingte Formatierung

Bedingte Formatierung [X] J Zellen formatieren EIE|

Bedingung 1 i Rahmen | Muster
Zellwert isk 2wischen %: 3 Schriftschnitt:
| ert ist |, |zwischen
[|richit zwischen Format festgelegt ‘ I Format... I
gleich Standard
ungleich Kursiy
griifier als - - Fett
Keiner als :] [ Laschen. . ] [ oK ] bbrechen ] Fett Kursiv
gréfier oder gleich I Eorbe
» “
Effekke Yorschau
[E] purchgestrichen
AaBbCeYyiz
Bedingte Formatierung
Bedingung 1 In der bedingten Formatierung kénnen Sie Schriftart,
Unterstreichung, Farbe, und Schrifkschnitt einstellen,
Formel ist =WENNET=10;1) 2 ]
‘orschau auf das bedingte .
Format (Bedingung ist wahr): ‘ Kein Format festgelegt Inhalke lgschen
[ﬂinzuFUgen >>] [ Léschen... ] [ OF ] [ Abbrechen ] oK ] [ Abbrechen ]

Mit der bedingten Formatierung kénnen Zelle aufgrund einer Bedingung ihres eigenen
Inhalts bzw. Wertes oder mit einer Funktion (Formel), dem Inhalts bzw. Wertes einer
anderen Zelle farblich hervorgehoben werden.

e Es sind unter HINZUFUGEN bis zu drei Formatebenen méglich.
e Jede Ebene kann fiir sich einzeln unter LOSCHEN gelscht werden.
¢ Die Bedingt Formatierung tiberschreibt die manuelle Formatierung

Beispiel:
Al sl e |l o | EeE ] F |l | H ]| | 0] K [ L | M|
1
2 2003
3 | 1. Jan. |2 Jan.|3. Jan. |4. Jan.|5. Jan. [B. Jan. [7. Jan. [8. Jan (9. Jan (100 Jan (11, Jan. |12, Jan.
4 Do Fr 53 S0 Mo i il Do Fr 53 S0 hl
5
_E |
7
8|
2
0]
i
12

Bedingte Formatierung zum einfarben des Zellenhintergrund unter der Bedingung dass

in der Zeile3 der einer Spalte der Wochentag ein Sa oder So ist.

Bedingung gilt fiir die Kalendertabelle ab Zelle B3

FORMEL: =WENN(ODER(TEXT(B$3;"TTT")="Sa";TEXT(B$3;"TTT")="S0");1)
=WENN(der als “TTT* formatierte Textwert in Zelle B$3 Sa oder So enthilt); WAHR ist
dann entsprechend formatieren)
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Tabellen erstellen in 11 Schritten

Wer das Gliick hat das Aussehen (Format) einer Tabellen selbst zu bestimmen kann sich
natiirlich in ,,Form, Farbe und Geschmack* voll austoben. Excel bietet dazu
Schriftformen (Fonts), Hintergriinde und Muster in gro3er Fiille an. Doch sollte man
daran Denken dass ,,knallige* Farben nicht immer so toll ankommen. Bei einer Datei
sollten die Inhalte aussagekriftig sein. Eine dezente Farbwahl ist von Vorteil und
kommt sicher besser an als eine Darstellung bei der die Farbwahl beim Lesen stort.

Al B | C | D|E|F |G| Hpw J|KI|JL|M|[N]J]O|P|lG|RI[S[ T |lU]l V¥
1

2

3 | |Bezeichnung| Jan | Feb | Mrz | 10 | Apr | Mai | Jun | 20 1H | Jul | Aug | Sep [ 3Q | Okt [ Nov | Dez | 40 | 2H | Total
4 | |TH-0025 B3] 32: 40| 155 B 39¢ B5| 112( 267 94! B7i 22| 183] 90: 94: 33| 217( 400 667
5 | |TM-0030 9 odi 31 13| V9 ¥ 57| 207 31| BG: 3B 55| 159 32 441 19| 95| 254 595
B | |TM-0054 72 M 3| 16| 200 44 5 69) 185 25 38 BB| 132) 311 30 A4 115|247 432
7| |TH-0124 39 210 92| 152) B2 ¥ g2 61| 33| E7 350 B1| 163 710 0oi B2 252 415 728
8 | |TH-0147 53 00 BE| 229 94i 17 20 13| 342\ 70 B3 04 252 121 o5 71| 178| 430( 772
9 | |TH-0170 300 BOP 11 101 11 4i 400 b5 156| 11 3490 B3| OB B4 BE[ 246] 309 465
0| |TH-0174 BB 45 B| 122 37 BAL V8| 180 302) 27 &) Gl 84 111 71 15| 98 182 484
11| | TH-0150 11 92 93| 201 a1 ] B4/ 184 385 36 14 13 63 12 43 19 74 137 522
12| | TN-0240 ] 10 4 19 45 g9 95 229 248 53 3 20 76 33 ) 24| 115 191 439
3] | TH-0271 94 39 E3| 200 a0 1o 500 140 340 30 10 700 110 43 45 B3| 151 261 601
14 | TH-0341 78 93 B3| 240 g9 g g6 183 423 56 10 76| 142 53 kil 44| 128 270 693
15| |TN-0358 20 g 3 31 94 74 971 265 296 28 45 a6 159 g 42 T2 286 582
(16| | TN-0408 91 19 96| 196 BB =] 7Bl 147 343 18 a8 95| 164 35 B2 E2| 159 323 666
17| |TN-0535 a8 32 32| 122 a3 12 25 90 212 29 12 28 69 25 =) 28 109 178 390
8| |TH-0541 35 19 54 111 52 | g6 206 37 a6 42 89| 187 43 43 11 102 289 606
19| |TN-0557 28 4 34 66 16 45 27 89 155 a8 45 431 149 54 51 10( 125 274 429
20| |TN-0557 12 3 58 73 78 b5 23| 166 239 10 G |54 82 g7 34 39| 160 242 481
21| |TN-0603 3 69 80| 152 24 29 141 109 261 38 14 14 66 34 62 gl 105 171 432
22| |TN-0812 g1 4] 73| 160 a4 5 99| 188 348 21 39 5 65 97 a5 2l 184 249 597
23| | TH-0B21 91 84 9 184 26 77 500 153 337 43 45 26 114 an 73 38 20€ 315 652
24| |TN-0634 25 22 34 81 B2 1] 7Ol 132 213 G4 31 121 157 40 93 G| 146 303 516
25| |TN-0636 a1 47 47 145 g 14 g6 108 253 96 a0 99| 245 2 G7 =] T4 319 572
26| |TM-0867 23 99 83| 205 13 a1 A0) 104 309 75 14 35| 124 86 92 59| 237 361 670
27| | TN-0853 36 37 5 78 34 35 B3| 132 210 5] 37 36| 141 85 o] 47 132 273 483
28| |TN-O0718 a0 43 12 145 149 9 40 68 213 a7 ] 29| 144 a7 3 26| 136 280 493
29| |Tm-0792 g1 &0 57 198 43 20 B4 127 325 92 a8 4| 234 78 97 GG 241 475 800
30| |Tm-0813 10 2 20 32 1] 30 B4 94 126 37 a0 93| 180 63 Gd 46| 173 353 479
31 |TH-0815 a7 65 76| 238 ] 49 B4| 182 420 24 36 G 128 49 =5} BS| 170 298 718
32| |Tm-0818 a1 62 9| 122 16 15 7B 110 232 1 &) 35| 104 84 34 921 210 314 546
33| |Tm-0877 99 32 21| 152 G5 9 18| 142 204 G0 a0 37| 187 23 E5 47| 135 322 616
34| |TH-0901 75 22 80| 77 32 a5 B3| 186 363 43 26 19 88 15 80 91| 186 274 637
35| |TH-0924 39 B6 18( 123 75 78 16| 169 292 ] 81 75| 165 77 2B Gl 109 274 566
36 | |TM-0953 19 7 7 33 19 51 83| 153 186 59 17 95| 172 11 89 56| 156 328 514
37| |TH-0971 g1 22 80| 183 a8 95 49| 232 415 16 36 14 66 54 57 14 125 191 606
38| |TH-0978 24 a0 76| 150 23 43 33 99 249 95 G4 32| 192 85 11 15[ 111 303 552
39| |TM-0980 39 33 97 169 36 7 22 65 234 97 19 24| 140 B4 B 95 217 357 591

40| [TH-4711 72 70 95| 238 51 28 11 90 328 86 ] 55 213 43 25 B3| 137 350 678
41| [Summe 1.876(1.600) 1.757 [5.233] 1.754( 1.496] 1.989|5.239| 10.472 | 1.817 | 1.520| 1.825|5.162| 1.893|2.169] 1.574|5.636| 10.798|21.270

42

Tabelle Beispiel-1

Nachstehendes Beispiel:
Jahresiibersicht Ersatzteilverkauf in Stiick/Monat mit Quartals-, Halbjahres- und
Jahressummen.
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Tipp! Erstellen einer Beispieldatei

Nachstehend ein paar Tipps und Funktionen wie man sich selbst eine Beispieltabelle
erstellt, ohne lange die Texte und Zahlen einzeln einzutippen

1.) Wie man ersehen kann, habe ich die Datei nicht in der linken oberen Ecke mit der
Zelle A1 anfangen lassen sondern habe erst in der Zelle B3 begonnen. Das macht das
Einfiigen zusitzlicher Zeilen und Spalten, fiir Zusatzberechnungen oder Uberschriften,
einfacher (darauf komme ich spéter noch einmal zuriick).

2.) In die Kopfzeile, Zeile3,/Spalte B-U, wird erst einmal eingetragen:

B3: Bezeichnung

C3: Jan
unter Verwendung der Symbolleiste Format wird jetzt der Bereich B3 bis C3 fett fiir
die Schriftart formatier, die Beschriftung in die Zellenmitte gestellt zentriert under der
Hintergrund grau eingefarbt

3.) Danach die Zelle C3 markiert und an der unteren rechten Ecke, einem kleinen
Quadrat, mit dem Mauszeiger und linken Maustaste angefasst und nach
links in der Zeile gezogen.

Excel fligt dabei Zelle fiir Zelle die Monate Feb bis Dez auf und wir lassen den
Maustaste bei erreichen der Spalte N los. Die Kopfzeile wire damit erstellt.

@_1 Datei Eearbeiten  Ansicht  Einfigen Format Extras  Daten  Fenster ¢ Adobe PDF
iNEHRSSAITE S LB S0 8xaE[B] 20 - © [l bl
{ il -1 -|[Flx v | SE=EH % o @S EEH- O-A-Biy oo
C3 - B Jan
A B = D
2 v VvV v
3 Bezeichnung Jan |
>
4 oy

IB Microsoft Excel - Mappe1.xis
i3] patei Bearbeen Format  Extras

P S A S VR $ BB 9

Frage hier eingeben

=@ Wide bl a7 oo | cBER) H RS sl s o] e e

Ansicht  Einfiigen Daten Fenster 7  Adobe FDF

8 = - 3] E ][] 100%

: arial - - F kU ESEEE % m R EE B S AP o scherer. | g%\e@! § Craste Barcodes fram Selection [
C7 - A
A [ B I c [ D I E I F I < I H I ! I J I K I L I [ I N I
1
| 2 |
3 Bezeicl hnung]  Jan [ Feb | Mz [ Apr | Mai | Jun [  Jul | Aug | Sep | Okt | Nov | Dez ]
4
5
3

Noch fehlen die Spalten der Quartale, Halbjahre und die Total-Spalte.
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4.) Jetzt geht es um das Auffiillen der Tabelle mit Zahlen. Hier greife ich etwas voraus
und bediene mich zweier Funktionen die ganz hilfreich sind, aber in der eigentlichen
Tabellenberechnung nicht bendtigt werden.

e =ZUFALLSZAHL()
liefert einen Zahlenwert zwischen groer 0 und kleiner 1
Beispiel:=Zufallszahl() = 0,603277846842701
wird dieser Wert einer Zufallszahl mit 1000 multipliziert ergibt sich ein
1000fach groBerer Wert
=ZUFALLSZAHL()*1000
in diesem fall hitte sich 603,277846842701 ergeben

e =GANZZAHL(Zahl)
wandelt eine Dezimalzahl in einen Ganzzahl um inden die Stellen rechts neben

dem Komma abgeschnitten werden.
Beispiel: =GANZZAHL/(603,277846842701) => ergibt sich 603

e in eine einzigen Funktion zusammengefasst:
=GANZZAHL(ZUFALLSZAHL()*1000) - 603

Da das Ergebnis aus einer Zufallszahl berechnet wird, ergeben sich immer neue
WERTE. Das hier beschrieben Ergebnis von 603 ist rein zuféllig!

Die oben beschriebene Funktion (=GANZZAHL(ZUFALLSZAHL()*1000) wird in
Zelle C4 also unter Jan in die Tabelle eingetragen.

5.) Wie unter 3. % wird der Zelleninhalt {iber die Zeile 4 bis zur wie Spalte N
(Dez) libertragen

damit ist die Zeile 4 der Tabelle mit Zufallswerten aufgefiillt.

A | 0B [ ¢ [ o [ & [ F [ & [ H [ &+ [ 07T «w [ ¢ [ mw™ [ ® ]

Bezeichnung Jan | Feh | Mrz | Apr | Mai | Jun | Jul | Aug | Sep | Okt | Nov | Dez |
612 973 689 516 903 420 846 G35 8a0 a01 532 a0

da es sich um Zufallszahlen handelt wird Thr Ergebnis im Zahlenwert zur oberen Abbildung abweichen.
6.) Wenn jetzt noch diese Zahlenzeile (in Zeile 4) markiert und in weiter untenliegende

Zeilen tibertragen wird z.B. bis Zeile 40, dann haben wir schon eine kleine Datei mit der
wir weiterarbeiten kdnnen.
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So sollte jetzt ihre Tabelle aussehen:

=k [ 8 [ e T o T & [T F [ 6 [T W [T v [T K ] [ w [ N [ o ]

Iz

[3] [Bezeichnung] Jan [ Feb | Wrz | Apr | Mai | Jun | Ju [ Aug | Sep | Okt | MNow | Dez |
| 4| 64 2680 Tar 957 147 263 66 382 ag Be1 795 984
[ 5 | 243 112 868 a5 623 775 713 943 ar7 609 120 982
| B | 233 752 336 829 ae7 413 L] 388 768 A7 arn nr
[ 7] 643 423 650 624 483 852 EEic 10 124 786 650 216
[ 8] 26 401 158 758 ange 2327 75 723 35 489 13 aa2
[ 9 | 94 681 463 B54 174 5823 74 19 176 L} 908 814
[ 10] 601 821 a14 487 42 168 a05 2749 783 833 450 245
[11] 516 880 a07 208 237 298 170 281 565 434 252 64
[12] 641 440 47 171 816 465 107 412 679 470 645 608
[13] 327 329 a4a "y 830 a08 187 104 2 958 782 396
| 14 ] 249 246 62 588 136 129 224 439 70e 7h4 208 188
[ 15] 966 928 a 20 70 559 785 187 749 aa1 600 819
| 18 | 234 282 208 B5E 643 870 269 161 296 186 668 772
[17 ] 6a0 374 427 502 663 629 A86 40 740 17 ar4 125
|18 ] 559 208 605 534 Q03 79 7ag9 540 849 198 626 139
[18 ] 986 554 756 964 283 40 956 147 395 245 346 166
[ 20 268 a0 788 3 209 296 e0a T 356 572 398 706
[ 21 | 460 403 27 562 996 41 286 B4 612 536 255 BEBE
| 22 | 835 772 784 583 543 94 718 746 [ a61 456 58
[ 23 | 611 682 926 545 an B02 11e 194 a09 224 225 141
| 24 | 999 203 285 178 411 673 kil 862 794 146 117 470
| 25 | a47 388 299 702 247 849 552 121 405 T7Y a54 458
| 26 | 103 923 170 141 a03 353 865 600 a1 720 155 947
| 27 | e 893 270 250 568 H 408 251 49 a3 780 946
| 28 | 117 774 29 238 445 605 440 647 694 7ha 7e3 628
| 29 | 612 853 725 285 B41 221 a41 621 533 218 4 B5E
| 30| 412 359 342 598 690 738 649 206 7ag B10 208 605
[31] A07 649 61 417 996 A05 a7 199 ara [af:Ee] 232 [afcke]
[ 32 ] ae60 200 347 8935 186 a77 514 156 298 296 188 62
[33] 756 125 270 569 248 a78 670 470 ara 3649 2a7 a7z
ELH| 553 947 564 701 5095 B77 G645 g94 305 a7 838 797
[ 35 ] 29 831 621 216 520 957 942 402 666 290 280 376
| 36 | 33z 231 44 147 a3z e 550 263 a1a 604 967 53
[ 37 | 234 439 a1g 282 264 7T 224 682 203 620 m 14
| 38 | 436 285 477 743 a7 257 222 B30 a78 217 357 479
[ 39 357 230 287 240 323 312 489 497 641 333 648 699
| 40| 421 270 165 603 277 251 407 272 602 830 635 al

M

7.) Fiigen sie jetzt links vor der Spalte F (Apr) eine zusitzliche Spalte, fiir die Summe
1.-Quartal (1Q), ein:
markieren der Spalte F
Menii - Einfiigen - Spalten

Verfahren sie ebenso an den entsprechenden Stelle fiir 2.-Qartal (2Q), 1.-Halbjahr (1H),
3.-Qartal (3Q) und erstellen sie die Uberschriften in den hinzugefiigten Spalten. Ganz

rechts von der Tabelle sind noch die Tabelleniiberschriften, 4.-Quartal (4Q), 2.-Halbjahr
(2H) und Total anzugeben.

| A | B | ¢c | o] E |l F]l 6 | H | |k | L[ m | N o | P a | rR | | 7T ] u |
1

2

3 [Bezeichnung]| Jan [ Feb | Mrz | 10 | Apr | Mai | Jun | 20 | 1H [ Jul | Aug [ Sep | 30 | Okt | Nov | Dez | 40 | 2H | Total |
4 260 a03 E34| 3649 174 423 407 458 942 307 M7 100

5] 844 445 43 941 999 818 a2 841 233 729 718 447

] 3349 a62 455 11 712 251 640 448 382 462 267 592

7 642 130 187 405 765 403 THE 27 438 244 T94 43

g 521 473 863 598 B19 737 566 335 453 744 93 658

9 863 376 842 95 856 285 438 37s 137 249 383 833

10 971 379 fo4 148 356 387 803 ga2 TET 608 a0 oo

11 81 915 B 970 999 A01
| 228 = 171 350 580 346 118

3r 74 az4 434 954 44t 787 140 149 984 44U 786 10

38 887 164 B&2 242 a1t 392 6149 a72 7499 24949 27 308

34 a8 573 a7a 392 240 481 138 19 699 a14 334 TH2

40 17 699 a8 876 510 802 550 aa0 826 685 509 732

4

© Hat alles bis hier hin geklappt, konnen sie sich auf die
sagen: ,,Mensch war ich gut!“ ©

Schulter klopfen und zu sich
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8.) Markieren sie nun die Zelle F4 (direkt unter der Tabelleniiberschrift:1Q.
(hier soll die Summe aus den Werten in der Zeile 4, Spalte C bis E errechnet werden).

AnschlieBend auf das Summen-Symbol (X) in der Standard-Symbolleiste | = i
| t‘; z |- 1

Excel wird automatisch nach einer logischen Summierung und ihnen den
Bereich C4 bis E4 vorschlagen. Akzeptieren sie die Funktion durch:
ENTER

Bezeichnung| Jan | Feb | Mrz | 1Q | Apr | Mai

| 697 555 238 =SUMME( )

261 788 147 (STEan; AT S A7

Alternativ kdnnen sie auch die Berechnung der Summe mit der folgender Funktion in
Zelle F4 eingeben werden:
=SUMME(C4:E4)

Wenn sie jetzt, wie schon vorher unter 5. beschrieben nach dem Markieren der Zelle F4
auf das kleine % Quadrat doppelklicken, wird die Summierung in der Spalte F

bis zum letzten Tabelleneintrag nach unten tibernommen.

Alternativ kann auch die Funktion in der markierte Zelle F4, an dem gleichen Quadrat
mit der Maus nach unten gezogen (bis Zeile 40) in der Spalte F iibertragen werden.

Jetzt wieder was fiir die Buntspechte: /=
Markieren sie den Bereich der Summen fur das 1.-Quartal (F4 bis F40) und férben sie
es dezent ein.

Symbolleiste Format - . E—

| MrzH‘e"gefM 1Q
. G5 1129

9.) Zum Kopieren, markieren sie die Summenzellen in der Spalte F (F4 bis F40)
driicken die Tasten [Strg+C] (Kurzform fiir: Kopieren des markierten Bereiches) und
markieren sie danach die Zelle J4. Zum einfiigen jetzt die Tastenkombination [Strg+V]
(Kurzform fiir: Einfiigen des vorher Kopierten Bereiches). Es werden nun in die Spalte
J nicht nur die Summenfunktion aus Spalte F kopiert, sondern auch entsprechend den
Versatz angepasst (Berechnung der Summe Apr bis Jun) und das Format
(Hintergrundfarbe) mit iibernommen.

Zur Errechnung der Halbjahressumme geben sie in Zelle K4 bzw. T4 die Funktion:
=F4+J4 bzw =04+S54

ein und iibertragen die Berechnung in der Spalte bis zum Tabellenende mit dem

Doppelklick auf das kleine Quadrat der markierten Zelle (K4 bzw T4).

die Summenbildung fiir die Spalte Total (Spalte U) nehmen sie mit folgender Funktion
vor: =K4+T4 (Summe aus dem 1.- und 2. Hale ahr)
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10.) Jetzt fehlt nur noch die Summenbildung unter jedem Spaltenende. Dazu markieren
sie die Zelle C41 (Summe Januar), klicken auf das Summensymbol in der
Standardsymbolleiste und bestétigen mit ENTER.

Alternativ mit der manuellen Eingabe der Funktion:
=SUMME(C4:C40) (Summe der Werte des Bereiches C4 bis C40)
und iibertragen die Funktion in der Zeile 41 bis Spalte U (Total)

Hallo Buntspechte %«

11.) Jetzt fehlt uns nur noch der Bezeichnungseintrag in der Tabelle in der Spalte B. Da
konnen sie Threr Fantasie spielen lassen. Fiir jede Zeile (4 bis 40) eine Obstsorte z.B.
Oder wer aus der Technik kommt eine Ersatzteilnummer., Mobelnamen aus dem
schwedischen Katalog usw..

Wer es Abstrakt mochte und sich zu den Fortgeschrittenen zéhlt, dem bietet sich
folgende Funktion an:

="TN-"& TEXT(GANZZAHL(ZUFALLSZAHL()*1000):"0000")

Ergebnis:
TN-0814

Ups!

Aber was ist das? Es sind eigentlich vier verschiedene Funktionen in einem.

Die ZUFALLSZAHL()*1000 —814,152436
Die GANZZAHL(aus der ZUFALLSZAHL*1000) > 814
TEXT (aus GANZZAHL;"in einem bestimmten Format*) > 0814

Eine VERKETTUNG aus einem “Text* und TEXT der sich aus Funktion ergibt.
TN- verkettet mit 0814 - TN-0814

Das & steht als Verbindung zwischen den einzelnen Kettengliedern. Es konnen durchaus
mehrere einzelne Glieder miteinander verbunden werden

-‘\‘.’
e EL

B . G
A _,-!-,_ : G"Ed =

e .l

& &

Alternativ heifit die Funktion auch:
=VERKETTEN("TN-";TEXT(GANZZAHL(ZUFALLSZAHL()*1000);"0000")

© Aber das konnen sie bald selbst erstellen. Da bin ich sicher! Und andere
werden sagen: ,,Ups!“ ©
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Excel Funktionen

Es gibt eine ganze Reihe von Funktionen die Excel anbietet. Alle mochte ich hier nicht
beschreiben aber ca. 20-25 Funktionen reichen, um fast alle Probleme bei der
Datenaufbereitung in Tabellen zu bewiltigen.

Zur Auswahl aller verfiigbaren Funktionen die bei Excel angeboten werden gelangen sie

mit einem Klick auf das Zelchen E in der der Funktionszeile:

Funktionszeile 2 fx =

Kategorien auswahlen - Alle

eln Klle auf dle gewunSChte Funktlon’ E_] Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfligen Format  Extras  Daten  Fenster ?  Adobe PDF
markiert diese und im unteren Teile des | i3 W 3 9143 S s o v g0 -0 1254 Aillﬂ.wﬂ
Fensters wird die Syntax (Schreibweise | i S F AU SS= B om )
. i - Ca = CTA)
der Funktion) und eine Erkldrung T emm— | I - A
. 1 1 Funktion einfigen
aufgezeigt. 2]
. egqe . 3
Weiter detaillierte Informationen und e —
. . . = Funktion einfiigen
Beispiele finden sie unter: 5 ——
Hllfe fljr dlese Funktlon é gzzlc_‘h;ii;:g?aie kurz, was Sie tun michten und Kicken Sie Start
'Ig_D Kateqorie auswahlen: IAI\e w
I Eunktion auswahlen:
12
13| ABS
14 ACHSENABSCHNITT
F ADRESSE
— AMORDEGRE
L AMORLINEARK
A7 ANZAHL ~
18 ( ABRUNDEN(Zahl;Anzahl_stellen)
E Rundet die Zahl auf Anzahl_Stellen ab. ]
20
21
22 IFe Fidr di ki rechen
E Hilfe Fir diese Funkkion
@_] Datei  Bearbeiten Ansicht  Einfilgen  Format  Extras  Daten  Fenster 7 Adobe PDF
TNV W oW A e - W O oY [l
l—ll—\lrxvlzzzﬂ\—ma.. G-
ABRUNDEM = )(JE =ABRUNDEN({123 ,456:1)
I B [ € I D I E F
1 :ABPUNDENUZSASEU |
L . . . .
0 Furktiorsargumente X mit einem weiteren Klick auf OK
5 . . .
e e = | startet der Funktionsassistent (siche
X [EEEEEST EL‘I; Abb. unten). Er unterstiitzt sie nicht
] nur nicht nur bei der Schreibweise
12 . .
s} (Syntax) der Funktion sondern zeigt
ia auch das errechnete Ergebnis an.
17 . o . . . . .
18] Gleichzeitig wird die Funktion in
19 Anzahl_Stellen legt die Anzahl der Dezimalstellen Fest, auf die Sie die Zahl abrunden
2] REREENIS) 5 e S0 3 oo e oz, die vorher markierte Zelle (1m
B ! Beispiel A1) iibernommen.
|26 |

sind ihnen die Funktionen bereits bekannt konnen sie natiirlich direkt in eine Zelle
eingegeben werden, ohne den Funktionsassistenten zu benutzen.
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ADDITION

Beschreibung:
Addiert mehrere Werte miteinander.
Die Werte konnen direkt in der Funktion angegeben werden, sich auf Inhalte von
Zellen beziehen oder aber gemischt angegeben werden. Die Funktion kann
weitere Werte enthalten

Syntax: =Wertl+Wert2+Wert3+....

Beispiel Funktion mit Werten :
Al enthilt die Funktion mit den Werten =123+456 >Ergebnis in Al: 579

Beispiel Funktion mit Zellenbeziigen:
A1l enthilt den Wert 123 und in B1 enthélt den Wert 456
C1 enthilt die Funktion: =A1+B1 >Ergebnis in C1: 579

Beispiel weiterte Moglichkeiten:
Al enthilt den Wert 123
B1 enthilt den Wert 456
C1 enthélt den Wert 789

D1 enthélt die Funktion:
=10+A1+B1+C1+20 - Ergebnis in D1: 1938
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SUBTRAKTION

Beschreibung:
Subtrahiere von einem Wert einen oder mehrere andere Werte.
Die Werte konnen direkt in der Funktion angegeben werden, sich auf Inhalte von
Zellen beziehen oder aber gemischt angegeben werden. Die Funktion kann
weitere Werte enthalten

Syntax: =Wertl-Wert2-Wert3-....

Beispiel Funktion mit Werten :
Al enthilt die Funktion mit den Werten =456-123 SErgebnis in Al: 333

Beispiel Funktion mit Zellenbeziigen:
Al enthilt den Wert 456 und in B1 enthélt den Wert 123
C1 enthilt die Funktion: =A1-B1 >Ergebnis in C1: 333

Beispiel weiterte Moglichkeiten:
Al enthilt den Wert 1000
B1 enthilt den Wert 456
C1 enthélt den Wert 123

D1 enthélt die Funktion:
=A1-B1-C1-20 - Ergebnis in D1: 401

! Addition und Subtraktion lassen sich, wie andere Funktionen ebenfalls, kombinieren!

Beispiel:
Al enthilt den Wert 1000
B1 enthilt den Wert 456
C1 enthélt den Wert 123

D1 enthilt die Funktion:
=A1-(B1+C1+20) > Ergebnis in D1: 401

! Es gelten die allgemeinen mathematischen Regeln!
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SUMME

Beschreibung:
Summiert Zahlen, wobei die Zahlen, Zahlen sein konnen oder aber auch Werte
eines oder mehrere Bereiche.

Syntax: =SUMME(Zahl1;Zahl2;...)

Beispiel:
Al B | C | D | E | F | 5
;: Bezeichnung Jan | Febh | Mrz 10
3| |Th-oe34 Gal € g0 € 741 € 2242 [ =SUMME(C3:ED)
4| |Tno7aEn 560 € 266 € 309 € 1.645 €
|5 | |TnoRe7 05 € B4 € 506 € 1.637 €
B | |Tn-DE34 B72 € 965 € 31 £ 1.988 €
7 | |mn-Dse2 12€ Be0 € 84 € 1.056 €
8 | |Th-oo4 306 € 85 € B34 € 1.085 €
R 107 € 30 € 265 € 1.031 €
10| |Tn-D334 g5 € 553 € BO1 € 1.233 €
|11 ] |Summenzeile 3.348 € 4.834 € 3741 £ 11.923 £]—» =SUMME({F3:F10)
% =SUI\-II:E{C3:C10} l [ 11923 » =SUMME(C3:E10)
% =SUMME(D3:D10) [ 11923] » =SUMME(C3:C10;:03:D10:E3:E10)
% =SUMME(E3:E10)
18

die verschiedenen Moglichkeiten der Summenbildung:

Summenbildung tiber den Bereich mehrerer Spalten in einer Zeile als Ergebnis

in Zelle F3.

e Summenbildung liber den Bereich einer einzelnen Spalte. Wie es in jeder
Monatsspalte und der Spalte Q1 farbig dargestellt ist, als Ergebnis in der Zeile
11.

e Summenbildung iiber einen Bereich mehrerer Zeilen und Spalten, als Ergebnis
in Zelle F13.

e Summenbildung iiber einen Bereich durch Einzelsummen der jeweiligen

Spalten, als Ergebnis in Zelle F15. die Einzelspalten miissen nicht wie hier

dargestellt direkt nebeneinander liegen. Sie konnen unterschiedlich an Lénge

und Position sein.
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MULTIPLIKATION

Beschreibung:
Multipliziert einem Wert einen oder mehrere andere Werte.
Die Werte konnen direkt in der Funktion angegeben werden, sich auf Inhalte von
Zellen beziehen oder aber gemischt angegeben werden. Die Funktion kann
weitere Werte enthalten

Syntax: =Wertl *Wert2*Wert3*....

Beispiel Funktion mit Werten :
Al enthilt die Funktion mit den Werten =56*12 SErgebnis in Al: 672

Beispiel Funktion mit Zellenbeziigen:
A1l enthilt den Wert 56 und in B1 enthalt den Wert 12
C1 enthilt die Funktion: =A1*B1 >Ergebnis in C1: 672

Beispiel weiterte Moglichkeiten:
Al enthilt den Wert 10
B1 enthilt den Wert 56
C1 enthalt den Wert 12

D1 enthélt die Funktion:
=A1*B1*Cl1 - Ergebnis in D1: 4.6720

! Multiplikation mit Prozentwerten!
Beispiel:
Al enthilt den Wert 150
B1 enthilt den Wert 5%

C1 enthilt die Funktion:
=A1*B1 - Ergebnis in D1: 7,5

! Es gelten die allgemeinen mathematischen Regeln!
5% entspricht 0,05 (5% = 5 hundertstel)

demnach ist 150*%0,05 =7,5 (= 5% des Wertes 150)
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DIVISION

Beschreibung:

Dividiert einen Wert (Dividend) durch einen oder mehrere andere Werte
(Divisor).Die Werte konnen direkt in der Funktion angegeben werden, sich auf
Inhalte von Zellen beziehen oder aber gemischt angegeben werden. Die

Funktion kann weitere Werte enthalten
Syntax: =Wertl/Wert2/Wert3/....

Beispiel Funktion mit Werten :

A1 enthilt die Funktion mit den Werten =72/12

Beispiel Funktion mit Zellenbeziigen:

—>Ergebnis in Al: 6

A1 enthilt den Wert 72 und in B1 enthilt den Wert 12

C1 enthilt die Funktion: =A1/B1

Beispiel weiterte Moglichkeiten:
Al enthilt den Wert 72
B1 enthilt den Wert 12
C1 enthélt den Wert 2

D1 enthélt die Funktion:
=A1/B1/C1

->Ergebnis in C1: 6

- Ergebnis in D1: 3

! Division durch Prozentwerte!

Beispiel:
Al enthilt den Wert 150
B1 enthilt den Wert 5%

C1 enthilt die Funktion:
=A1/B1

! Es gelten die allgemeinen mathematischen Regeln!
5% entspricht 0,05 (5% = 5 hundertstel)

demnach ist 150/0,05 = 3,000

-> Ergebnis in D1: 3.000
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Beispiel Prozentrechnung:

! Detaillierte Informationen zur Formatierung unter: Formatierung

! Detaillierte Informationen zu Zellenbeziigen unter_ Zellenbezuge!
C2 =relativer Zellenbezug
$C$2 = absoluter Zellenbezug

Wird eine Zelle vor der Eingabe eines Wertes formatiert so wird der Wert als solcher
iibernommen und dargestellt. Die Formateinheit wird neben dem Wert dargestellt.

Die Zelle fiir den Wert der Mwst. (C2) wurde als Prozent mit 1 Dezimalstelle formatiert
und in den Funktionen als absoluter Bezug verwendet, damit der Bezug absolut auf die
Zelle mit der Mwst.-Wert immer erhalten bleibt.

Menii = Format = Zellen - Zahlen = Prozent - Dezimalstellen

Der Bereich aller Zahlenwerte (C4 bis H12) wurde mit Wihrung € formatiert.

Menii = Format = Zellen > Zahlen = Wihrung > € - 0 Dezimalstellen

A [ B C [ D [ E F [ G [ H
Zelle als Prozent Farmel: Farmel:

1 formatiert =SUMME(C4:E4) =F4"§C§2
| 2 | Mwst.-Satz: 19,0%
| 3 | Bezeichnung Jan Febh [ iz 10 Mwst. zu 1Q' £ndkosten
4 TH-0634 E81 € 820 € 741 € 2242 € 426 € 2.668 £
8 | TH-0730 980 € 266 € 399 € 1.645 € 313 € 1.958 £
| B | TH-0847 405 € B46 € 586 € 1637 € 311 € 1.948 £
7 TH-0634 E72 € 965 € 351 € 1,988 € 378 € 2.366 £
8 | TH-0862 112 € 860 £ 54 € 1.056 € 201 € 1.257 £
9 TH-0041 306 € 85 € 634 € 1.085 € 206 € 1.291 €
|10 TH-0453 107 € 639 € 285 € 1.031 € 196 £ 1.227 £
11 ThH-0334 85 € 553 € G601 € 1,239 € 235 € 1.474 £
| 12 | Summenzeile 3.348 € 4.834 € 3.741 € 11.923 € 2.265 £ 14.188 £
KEl
% Zellen formatieren Ejg|
% Zahlen | Ausrichtung | Schrift | Rahmen | Muster Schutz
W Kateqgorie: Eieispiel
BTN Standard
19 Zahl
A Wahrung Dezimalstelen: =

| Buchhaltung
99 | Dratum
% LUhrzeit
24 | Bruch
= Wissenschaft
= Text
i Sonderformat
|27 Benutzerdefiniert
26
25

30
? Prozent multipliziert: den Zellinhalt mit Hundert und zeigt Thnen das Ergebnis
? mit einerm Prozentsymbol an.,
El
| 34
E3
36|
% Ok ] [ Abbrechen
I 4 » v\ Tabellel / <
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MAXIMUM

Beschreibung:
Sucht aus einem Zahlenwerten oder einem Bereich den Maximalwert
Syntax: =MAX(Zahl1;Zahl2;Zahl3,...)
oder
Syntax: =MAX(Bereich)
Beispiel:
A B C | D | E | F | | H
| 1|
| 2 |
| 3 | Bezeichnung Jan | Feb | Mrz 10
| 4 | TH-0534 531 € 520 € 741 € 2242 €
5 | TH-0730 900 € 265 € 399 € 1645 €
B | TH-0847 AD5 € B4E € 595 € 1,637 €
| 7 | TH-0534 672 € 965 € 351 € 1.998 €
8 | TH-0362 112 € B0 € 84 € 1.056 €
ER TH-0041 306 € g5 € £94 £ 1.085 €
10 | TH-0453 107 & 539 € 285 € 1.031 €
[ 11 | TH-0334 g6 € 553 € 501 € 1238 €
£ Summenzeile 3.348 £ 4834 € 3.741 € 11.923 £
13
14 | [Maximum | 2242 €]—  =MAX(F4:F11)
1
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MINIMUM

Beschreibung:
Sucht aus einem Zahlenwerten oder einem Bereich den Minimalwert

Syntax: =MIN(Zahl1;Zahl2;Zahl3,...)
oder
Syntax: =MIN(Bereich)

Beispiel:
A B | C | D | E | F | G | H
1
| 2 |
| 3 | Bezeichnung Jan | Feb | Mrz 10
Ex Th-06354 BE1 £ g20 £ 741 € 2,242 €
| 5 | TH-0730 980 £ 266 £ 399 £ 1645 £
| B | TH-0847 405 € B46 € 586 € 1637 €
7 TH-0634 B72 € 965 € 351 € 1.988 €
=N Th-0562 112 € ga0 £ g4 £ 1.086 €
=R TH-0041 06 £ 85 € B94 £ 1.085 £
| 10 | TH-0453 107 € B39 £ 285 € 1.031 £
|11 ] TH-0534 g4 £ 553 £ BT £ 1,235 €
12 Summenzeile 3.348 £ 4.834 £ J.741 € 11.923 £
13
14 | [Minimum | 1.031€]—  =mMIn{Fa:F11)
18
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RANG

Beschreibung:
Ordnet einer Zahl eine Rangfolge zu. Die Reihenfolge kann auf- oder absteigend

gewihlt werden. Der Rang einer Zahl kann sich auf einzelne Zahlen oder auf
einen Bereich beziehen.

Syntax: =RANG(Zahl;Bezug;[Reihenfolge])....
_Reihenfolge=0 => absteigend 1 gleich grofiter Wert
_Reihenfolge=1 => aufsteigend 1 gleich kleinster Wert

! Zu Beachten: Bei gleichen Zahlenwerten ergeben sich doppelte Rangfolgen, wobei
die nachst Rangfolge in der Reichenfolge iibersprungen wird!

! Der Bereich muss als absoluter Bereich angegeben werden, damit er beim kopieren
iiber die Spalte (G) absolut erhalten bleibt!

Beispiel:
absteigend
Al B | ¢ [ D | E | F | &6 [ H | |
1Z Bezeichnung Jan [ Feb | lilrz 10 Rang |
3| |TM-OE34 651 € g20 € 741 € 2242 € 1 —*  —RANG{F4;§F}4:5F$11;0)
|4 | |TNO730 980 € 266 € 395 € 1645 € 3 |7  =RANG(F5:$F}4:F$11;0)
| & | |TM-O0547 405 € B46 € 586 € 1637 € 4 |7™  =RANG{F6;}F$4:4F$11:0)
|6 | |TM-0E34 672 € 965 € 351 € 1.988 € 2 |=™  =RANG{FT;}Fi4:$F$11:0)
|7 |Tn-O86E2 112 € 8GO € 84 € 1.056 € 7 |=™™ =RANG{F8;}F§4:$F$11:0)
| 6 | |TN-0041 306 € g5 € 654 £ 1.085 € 6 |=™  =RANG{F9;$F$4:$F$11:0)
|9 | |TM-D453 107 € 639 € 25 € 1.031 € 8 |7™*  =RANG{F10;$F}4:$F$11;0)
10| |TN-0334 85 € 553 € 601 € 1.238 € 5 |7 =RANG{F11;$F$4:5F$11;0)
11| |Summenzeile 3.348 £ 4.834 £ 3.741 € 11.923 £
| 12 |
13
|14 | Bezeichnung Jan [ Feb | Mrz 10 Rang |
15| |TM-0534 681 € 820 € 741 € 2247 § 8 |7™  =RANG{F4;$Fi4:$F$11:1)
16 | |TM-0730 980 € 266 € 399 £ 1645 € 6 |=™  =RANG{F5;}FH4:$F$11;1)
17 |TN-O0847 405 € 646 € 586 € 1637 € 5 |7  =RANG(FG:;$Fi4:F§11;1)
18| |TM-0E34 B72 € 965 € 351 € 1.988 € 7 |  =RANG{FT;$F$4:4F$11:1)
18| | TM-05E2 112 € 860 € 84 £ 1.056 € 2 |=™  =RANG{F8;}FH4:$F$11;1)
|20 |Th-0041 306 € g5 € 624 € 1.085 € 3 |7  =RANG(F%:$F}4:$F§11;1)
21| |TM-0453 107 € B39 € 285 € 1.031 € 1 —*  —RANG{F10;$F$4:$F$11:1)
22| |TN-0334 g5 € 553 € 601 € 1.238 € 4 | =RANG{FI1:$F§d:4F$11:1)
| 23| |Summenzeile 3.348 € 4.834 £ 3.741 € 11.923 £
a4

aufsteigend
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ERSETZEN

Beschreibung:
Ersetzt alten Text oder Textteile ab einer bestimmten Textstelle durch einen
neuen Text.
Syntax:
=Ersetzen(Alter_Text;Erstes_Zeichen;Anzahl Zeichen;Neuer:_Text)
Beispiel:
A B C | D | E [ F | g
11| Alter Text
| 2 | Samsung ETO GmbH Samsung Elecronics GmbH | —®  =ERSETZEN{B2:9:3;"Elecronics”)
3
|4 |
| 5 | aus dem Alten _Text in Zelle B2 wurden ab der 9. Stelle von links; die folgenden
| 6 | 3 Stellen; durch einen Meuen_Text ersetzt.
| 7 Funtion in D2 ergibt: aus ETO wurde Electronics
g
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FINDEN/SUCHEN

Beschreibung:
gibt die Stelle als Zahl zuriick, an der der Suchtext zum ersten Mal gefunden
wurde.
Syntax: =FINDEN(Suchtext; Text;[erstes Zeichen])

oder

Syntax: =SUCHEN(Suchtext; Text;[erstes Zeichen])

Beispiel:
A E | C | D | E | F | G
1 Alter Text
2 Samsung ETO GmbH g~ =FINDEN{" ";B2:1)
3
4 ——
g gibt die Stelle als Zahl zurick, an der der Suchtext zum
E ersten Mal gefunden wurde.
7 Die Funktion in D2 ergibt, dass an der 8. Stelle eine
g Leerstelle (" ") gefunden wurde.
g
10 Samsung ETO GmbH g —*  =SUCHEN{" ":B10;1)
11




LINKS/RECHTS

Beschreibung:
iibernimmt von links, aus einem Text eine Anzahl von Zeichen.

Syntax: =LINKS(Text;[Anzahl_Zeichen])

Beschreibung:
iibernimmt von rechts, aus einem Text eine Anzahl von Zeichen.

Syntax: =RECHTS(Text;[Anzahl_Zeichen])

Beispiel:
A B | C | D | E | F | G |

1 Alter Text

2 Samsung ETO GmbH Sam |—»  =LINKS(B2:3)
3

4 . ) .
5 | dbernirmmt von LINKS eine ANZAHL von Zeichen
B |
= Die Funktion in D2 ergibt, die ersten 3 Zeichen von LINKS
8 |
9]

10 Samsung ETO GmbH GmbH —»  =RECHTS(B10:4)
1]

12 . . .
13 abernimmt von RECHTS eine ANZAHL von Zeichen
14 |
ET Die Funktion in D10 ergibt, die ersten 4 Zeichen von RECHTS
16 |
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TEIL

Beschreibung:
ubernimmt aus einem Text immer von links einen Textteil mit einer bestimmten

Anzahl von Stellen

Syntax: =TEIL(Erstes Zeichen;Anzahl Zeichen)

Beispiel-1:

A B | ¢ [o ] E [ F | & |

1 Alter Text

5 Samsung ETO GmbH ETO —»  =TEIL(B2:9:3)
3

4 - . . . . —
g | ibernimrmt aus einern Text irmmer von links einen Texttell mit
E | giner bestimmten Anzahl wvoan Stellen.
7 die Funktion in D2 ergibt aus dem Text in B2 ab der 9. Stelle
8| von LINKYS 3 Zeichen: ETO
& |

10

Beispiel-2:

Mehrfachfunktion TEIL mit FINDEN damit ist es méglich unabhéngig von der Lange
des Ausgangstextes den mittleren Textteil herauszuldsen.

Mit Finden werden die Positionen der Leerstellen festgestellt und mit Teil dann der
Textteil zwischen den beiden Leerstellen herausgelost.

Samsung ETO GMEBH
Samsung SEG GMBH
Samsung STE GMBH
Hans Ganter Meier

Al B | c | D | E [ F ]
C1 Hilfsspalten zu Berecl g der Leehrstell
|2 Finde 1. Leerstelle finde 2. Leerstelle Text zwischen den Leerstellen
3 | Samsung ETO GMEBH g 12 ETO
4 Samsung SEG GMEH g 12 ZEG
8 | Samsung STE GMEH g 12 STE
B Hans Ginter Meier a 12 Giinter
7
| 8 | Funktion in Zelle C3: Funktion in Zelle [3: Funktion in Zelle E3:
9
10 =FINDEN{" ";B3:1} =FINDEN{" ":B3:C3+1) =FINDEN{" ":B3:C3+1)
11
[12]
13
Hilfsspalten zu Berecl g der Leehrstell
14 | sind nicht nitig.
Berechnung in einer Mehrfach-Funktion
15 zusammengefaft Text zwischen den Leerstellen

ETO
SEG
STE
Ginter

[ENRE RN R R ] | SR R R R R el Bl B b
OO0 00|~ | O[O e | LD B | = | OO0 | 00| 4 | T

Funktion in Zelle E15:

=TEIL(B15;(FINDEN(" “;B15:1)}+ 1;(FINDEN(" ";B15:(FINDEN(" ";B15:1)}+1))-(FINDEN{" ":B15:1})-1)

Die Zwischenrechnungen aus den Spalten C und D wurden nacheinander in die Funktion in Spalte E eingefiigt.
Somit ergibt sich die Mehrfachfunktion die ohne die Zwischenrechnung auskommt.
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LANGE

Beschreibung:
Gibt die Anzahl der Zeichen einer Zellenwertes als Zahl zurtick

Syntax: =LAGE(Text)

Beispiel:
A B | C | D |
1
2 WertText Liange
3 122345 5 —» =LANGE(B3)
4 Frankfurt am Main 17
] Computer-Fehler 15
a] Excelmappe 10
r




Beispiel fur die Tuftler

Aufgabe:
die Adressenangabe von Personen wurde mit einem oder 2 Vornamen, getrennt durch

eine Leerstelle, mit Strasse, Hausnummer, Postleitzahl und Ort wie folgt eingegeben:

Name+Adresse

Hans Peters Miiller, Hauptstr. 4, 12345 Musterstadt

Hans P. Millermann, Hauptstr. 804, 1234 Frankfurt a.M.
Hans Muller, Am Kronberger Hang 6, 123 Eifel am Berg
Hans-Peters Miiller, Obermeiergasse 20a, 12 Musterstadt

Ergebnis:
Es soll der erste Vornamen (2. Vorname soll wegfallen wenn vorhanden), Strasse mit

Hausnummer, PLZ und Ort getrennt in einzelne Zellen in einer Zeile wiedergegeben
werden.

Also so:
Vorname Nachname Strasse PLZ Ort
Hans Miiller Hauptstr. 4 12345 Musterstadt
Hans Miillermann Hauptstr. 804 1234 Frankfurt a.M.
Hans Muller Am Kronberger Hang 6 123 Eifel am Berg
Hans-Peters  Miiller Obermeiergasse 20a 12 Musterstadt

Die Funktionen die sie bendtigen sind:

LINKS(...)
RECHTS(...)

TEIL(...)

LANGE(...)

WENN(...)

und logisches denken! ;-)
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Losung:

A B | ¢ | D | E | F
1
2 |Augwahl |Name+Adresse Zwischenrechnungen Vorname
3 1 Hans Peters Miller, Hauptstr. 4, 12345 Musterstadt 4 FIMDEN 1 . Leerstelle -1 Hans
ENE / Hans won LINKS kiz vor 1 Leerstells
| 5 | =FINDEM{" ";B3;1}-1 /
| B | =LINKE(B3;03) Nachname
7 (4] FIMDEM 1. Leerstells +1 Miiller
G | =FINDEN{" ";B3;11+1 ""HJ’ 13 FIMDEM 2. Leerstelle +1
El =FINDEN(" *;B3;07)+1 f::—#"' 19 FINDEN 1. Katmma
10| =FINDEMN{",",B3;1) / Mler WERM keine 2. Leerstelle dannTEIL 1 Leestelle +1 his Komms-1;
| 11 | =WERNM{ISTFEHLER(TEIL(ES; DS, D9-D8)), TEIL(ES; D7, 09-07), TEIL(ES; DE; D9-DEY) sonst 2, Leerstelle bis Komma-1)
12 ] Strasse
| 13 | =FINDEN{",";B3;11+1 o E— 20 FIMDER 1 . Komma+1 Hauptstr. 4
|14 | =FINDEN(",";B3;D13) —_— 32 FINDEM 2. Komma
| 15 | =014-013 — 12 Anzahl Zeichen zwischen 1. und 2. Komma
|16 | =TEIL(E3;D13;D15) — Hauptstr. 4 TEIL der Strasse mit Haus-hr.
17
| 18 | =FINDEM{",";B3;FINDEN" ";B3;11+1) PLZ
| 19 | =FINDEN{" " B3;019+2) \ 32 FINDEM 2. Komma 12345
20| =020-019-2 \ 39 Finden 2. Leerstelle nach 2. Komma
|21 | =TEIL(BZ;D19+2;021) \ 4 &nzahl nach 2. Komma unnéchster lzestelle-der 2 Leehrstellen
| 22 | \ 12345 TELL der PLT
| 23 | =FINDEM{",";B3;FINDEN" ", B3; 1)+1)+2
| 24 | =FINDEM{" *;E3;D25) Ot
| 25 | =LANGE(B3}-D26 34 FINDEM 2. Komma+2 Musterstadt
26 | =RECHTS(B3, D27} \. 39 FIMDEM néchste Leerstelle nach 2. Kommea
|27 \. 11 Anzahl Feichen zvicheven letzter Leerstalle und Anz. Zeichen ges.
= Musterstadt Rechts his letzes Leerzeichen ergikt Crtsname
29
30 Test-Auswahlbereich |
| 31 | ® Hans Peters Maller, Hauptstr, 4, 12345 Musterstadt
| 32 | © Hans P. Miller, Hauptstr. 4, 12345 Musterstadt
| 33 | O Hans Miller, Hauptstr. 4, 12345 Musterstadt
| 34 | o Hans-Peters Maller, Hauptstr, 4, 12 Musterstadt
35
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Hier die Losung ohne Zwischenrechnungen:

A B | C | D | E | F |G H
1
2 Name+Adresse Vorname Nachname  Strasse PLZ Ort
3 Hans Peters Moller, Hauptstr. 4, 12345 Musterstadt Hans Miiller Hauptstr. 4 12345 Musterstadt
4 Hans F. Millermann, Hauptstr. 804, 1234 Frankfurt a.h. Hans Miilllermann | Hauptstr. 804 1234 Frankfurt a.M.
] Hans Miller, Am Kronberger Hang B, 123 Eifel am Berg Hans Miiller Am Kronberger Hang 6 123 Eifel am Berg
5] Hans-Feters Miller, Obermeiergasse 20a, 12 Musterstadt Hans-Peters Miiller Obhermeiergasse 20a 12 Musterstadt
=
Formel in Zelle D3:

=LINKS(B3;FINDEN(" ";B3;1)-1)

Formel in Zelle E3:

=WENNASTFEHLER(TEIL(B3;(FINDEN(" ";B3;(FINDEN(" ";B3;1)+1))+1);(FINDEN(",";B3;1))-(FINDEN(" ";B3;(FINDEN("
";B3;1)+1))+1)));TEIL(B3;(FINDEN(" ";B3;1)+1);(FINDEN(",";B3;1))-(FINDEN(" ";B3;1)+1)); TEIL(B3;(FINDEN(" ";B3;(FINDEN("
":B3;1)+1))+1);(FINDEN(",";B3;1))-(FINDEN(" ";B3;(FINDEN(" ";B3;1)+1))+1)))

Formel in Zelle F3:
=TEIL(B3;(FINDEN(",";B3;1)+1);(FINDEN(",";B3;(FINDEN(",";B3;1)+1)))-(FINDEN(",";B3;1)+1)))

Formel in Zelle G3:
=TEIL(B3;(FINDEN(",";B3;FINDEN(",";B3;1)+1))+2;((FINDEN(" ";B3;(FINDEN(",";B3;FINDEN(",";B3;1)+1))+2))-
(FINDEN(",";B3;FINDEN(",";B3;1)+1))-2))

Formel in Zelle H3
=RECHTS(B3;(LANGE(B3)-(FINDEN(" ";B3;FINDEN(",";B3;FINDEN(",";B3;1)+1)+2))))
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Aber es gibt einen leichteren Weg, der nicht eine so uniibersichtlich lange

Funktionsverschachtelung bendtigt!
aber die Uberlegung ist eine ganz andere.

das soll die Ausgangsdatei sein: Die Spalten rechts von der Tabelle sollten leer sein.

A B | ¢

Name+Adresse

Hans Peters Miller, Hauptstr. 4, 12345 Musterstadt

Hans P. Millermann, Hauptste. 804, 1234 Frankfurt a. M.
Hans Maller, Am Kronberger Hang B, 123 Eifel arm Beryg
Hans-Peters Miller, Obermeiergasse 20a, 12 Musterstadt

O M e | LD R —

Menii - Daten = Text in Spalten

Daten | Fenster 2 Adobe PDF

‘El Sartieren...

Filker 3
Maske. ..
Teilergebnisse. ..

iilkigkstt. .,

Tabele...

| Text in Spalken. ..

Konsolidieren. ..

Gruppierung und Gliederung 3

i#| PivotTable- und PivokChart-Bericht. ..

Exkerne Daten importieren 3
Liske 3
ML 3

Daten akkualisieren

Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 1 von 3 Eg|

Der Textkonvertierungs-Assistent hat erkannt, dass Ihre Daten mit Trennzeichen versehen sind,
‘Wwenn alle Angaben korrekk sind, Kicken Sie auf "Weiter ', oder wahlen Sie den korrekten Datentyp,
Urspringlicher Datentyp
‘Wahlen Sie den Dateityp, der Ihre Daten am besten beschreibt:
- Zeichen wie z.B. Kommas oder Tabstopps trennen Felder (Excel 4.0-Standard),
() Eeste Breite - Felder sind in Spalten ausgerichtet, mit Leerzeichen zwischen jedem Feld,

Yorschau der markierten Daten:

1 -~
[Z Mametidresse

[2 Hans Peters Miiller, Hauptstr. 4, 12345 Musterstadto

[4 Hans P. Millermann, Hauptstr. 804, 1234 Frankfurt a M.

[5 Hans Miller, Am Kronberger Hang 6, 123 Eifel am Berg i

Abbrechen Weiter = Fertig stellen

Weiter

markieren sie die

Spalte B
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Geben sie als Trennzeichen der Wortgruppen ein Komma an. Als Texterkennung
wihlen sie kein, sonst werden zusitzlich die ausgewihlten Zeichen zum Text eingefiigt.

Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 2 von 3

Trennzeichen
[ ] 1abstopp

[ ] semikalon
[ ]Leerzeichen [ ] andere:

Dieses Dialogfeld ermiglicht es Thnen, Trennzeichen Festzulegen. Sie kinnen in
der Morschau der markierten Daten sehen, wie Thr Text erscheinen wird,

[ ] Aufeinanderfolgende Trennzeichen als ein Zeichen behandeln

Korma

|

[exterkennungszeichen:

Elatenw:ursghau

Han= FPeters Miller
Han= F. Millermant
Hans Miller

Han=-FPeters Miller

Hauptstr. 4
Haupt=str. 504

im Eronberger Hang &
Obhermeisrgasse £0a

12345 Musterstadt
1234 Frankfurt a.ll.
123 Eifel am Berg
12 Musterstadt

[ Abbrechen ] [ < Zurlick ] [ W' eiter = l [Fgrtig skellen ]

qu.rt.igstellen.

Als Ergebnis erhalten sie die einzelnen Zeichengruppen getrennt in einzelnen Spalten.

Al B | ¢ | D | E | F |G [H | @ K|L|M]
1
2| Name+Adresse
3 | Hans Peters |Miller Hauptstr. 4 12345 Musterstadt
4 Hans P. tiillermann Hauptstr. 804 1234 Frankfurt  |a.M.
4 | Hans Willer Am Kronberger Hang @ 6 123|Eifel |am Berg
6 | Hans-Peters Miiller Obermeiergasse 20a 12 Musterstadt
7
&

fiigen nach dem Namen noch 3 Hilfspalten ein, markieren den Namensbereich in der
Spalte B und verfahren wie oben nur dass wir diesmal ben Trennzeichen Andere ein

Leerzeichen eingeben

A | B | 5 D E | F | G

1
| 2 | Name+Adresse
| 3 | Hans Peters Miller Hauptstr. 4 12345 Musterstadt
EN Hans P. hillermann Hauptstr. 504 1234 Frankfurt a.M.
1 5 | Hans iller Am Kronberger Hang 6 | 123 Eifel am Berg
| B | Hans-Peters Miller Obermeiergasse 20a 12 Musterstadt

7
Trennzeichen

[[1Tabstopp  [] Semikalon [ ] Komma

[] Leerzeichen Andere: |
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Danach sieht das etwa so aus:

A | B | ¢ | D | E | F
1
2 Name+Adresse
3] Hans Feters Miller Hauptstr. 4
4 Hans F. Millermann Hauptstr. 804
5 | Hans Mdller Arm Kronberger Hang |
B | Hans-Peters tliiller Obermeiergasse 20a
7

in die Zelle E3 die Funktionen:
=WENN(D4="";C4;D4)

sorgt dafiir dass der Nachname aus C oder D entnommen wird.

mit einer Hilfsspalte rechts neben dem Stra3ennamen und der Formel:

=TEIL(F3;2;30)

entfernen wir die Leerstelle links vor der Zeichenfolge.

Ebenso verfahren wir mit PLZ Ort
=TEIL(H3;2;30)

um dann noch in zwei Spalten J und K PLZ und Ort voneinander zu trennen mit den

Funktionen:

PLZ iibernehmen
=LINKS{3;FINDEN(" ";13)-1)
Ort iibernehmen
=TEIL(3;FINDEN(" ";13)+1;30)

B [ce ] o T & ] F [ G [ H [ [ J [ K
1
| 2 |Name+Adresse . PLZ on
| 3 |Hans Peters |Maller . Hauptstr. 4 12345 Musterstadt | 12345 Musterstadt 12345 Musterstadt
| 4 |Hans P Millerrmann Hauptstr. 804 1234 Frankfurt a.M. 1234 Frankfurt a.M 1234 Frankfurt a M
| 5 |Hans Miller A Kronberger Hang 6 Am 123 Eifel ar Berg 123 Eifel am Bery 123 Eifel arn Berg
| B |Hans-Peters Milller Miiller Obermeiergasse 20a  Obermeiergasse 20a 12 Musterstact 12 Musterstact 12 Musterstadt
7
% Machname ibemehmen fithrende Leerstelle filhrende Leerstelle
Tl =WENN(D3="";C3:D3)} entfernen entfernen
M =TEIL(F3:2:30) =TEIL(H3:2:30)
12
13 PLZ ubemshmen
| 14 | =LINKS{I3:FINDEN{" ":13}-1)
5]
15|
1; Ort iihernehmen
g1 =TEIL{I3:FINDEN{" ":13)+1:30)
(0]
mit

Menii = Datei > Kopieren
und anschlieBend
Menii = Datei = Inhalte einfiigen > Werte

Werden die Funktionen mit Thren Beziligen entfern. Danach konnen alle Hilfsspalten

geldscht werden.
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VERKETTEN (&)

Sie erinnern sich an die Beispielsdatei? Dort wurde schon auf diese Funktion
vorgegriffen.

Beschreibung:
verbindet einzelne Texte (Werte) wie Glieder einer Kette miteinander zu einem

Textstring. Die Reihenfolge der einzelnen Textglieder kann je nach Bedarf
erfolgen.

Syntax: =VERKETTEN(Textl;Text2;Text3;.....)....
oder die Kurzform
Syntax: =Textl & Text2& Text3&.....)....

Das & steht als Verbindung zwischen den einzelnen Kettengliedern. Es konnen durchaus
mehrere einzelne Glieder miteinander verbunden werden

I Als Text konnen auch Zelleninhalte durch Beziige miteinander verkettet werden.!

Beispiel:
A B | ¢ D E [ F] G [ H [ I [ J [ K

| 1| Textl Text? Text3 Textd

2 Samsung  Electronics  GmbH Germany Samsung Electronics GmbH Germany —»  =VERKETTEN{B2:;" ";C2:" ";D2;" ";E2)}
3]

4
5 | verbindet die einzelnen Inhalte der Zellen durch Bezoge und figt nach jedern Bezug eine
G | Leerstelle (* ") als Text ein.die Funktion in G2 ergibt durch die Werkettung der Zellenbeziige
7 | und verketteten Leerstellen dazwischen: Samsung Electronis Grbh Deutschland.
| 5 |
19|
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WENN

Beschreibung:

Mit der Funktion konnen Bedingungen (Priifwerte) abgefragt werden und je
nach Ergebnis der Abfrage WAHR (dann) oder FALSCH (sonst) Resultate
definiert werden oder weitere Funktionen (auch weiter WENN-Abfragen)
folgen.

Syntax: =WENN(Bedingung;dann;sonst)

Beispiel:

in Spalte C:
Abfrage, WENN die Bedingung (Priifwert) in Spalte B grofler als 5, dann soll
das Resultat der Buchstabe X sein (“X*, sonst kein Buchstabe (“*“).

in Spalte D:
Abfrage, WENN die Bedingung (Priifwert) in Spalte C kleiner 3 ist, dann soll
das Resultat 0 sein, sonst 1.

in Spalte E:

Abfrage, WENN die Bedingungl (Priifwert) in Spalte B grofler als 3, dann
soll die weiter WENN Bedingung2 kleiner 6 abgefragt werden. sind diese
Bedingungen erfiillt, dann soll das Resultat der Buchstabe X (,,X*) sein, sonst
kein Buchstabe (“““) und fiir die erste Abfrage ebenso.

in Spalte F:

Abfrage,

WENN die Bedingung1(Priifwert) in Spalte C =1; dann Resultat MO;
WENN die Bedingung2(Priifwert) in Spalte C =2; dann Resultat Di;
WENN die Bedingung3(Priifwert) in Spalte C =3; dann Resultat Mi;
WENN....usw.,

WENN die Bedingung8 grofier 7, dann Resultat Fehler.

in Spalte F:
Abfrage WENN die Bedingung (Priifwert) in Spalte C, Sa ODER SO ist,
dann soll das Resultat Wochenende lauten, sonst Werktag.

siehe nachste Seite
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0o = w [t}
g e o 2 = =
&8 & E @2 £
g & 2 2 I £

=V\jhENNI[BB>5:")(":""}

=WENN(B3<3;0;1)

=WENN(B&>3:WENN{B8<6:"x";"");"")

max. WENN{...;\WEHNN(...})
Verschachtelung 8xWENN, mehr geht nicht!
Abhilfe: SVERWEIS

L—T

=WEHH{BS=1;"Mo ™ WENN{B3=2:"Di":-WEHI{B=3;"Mi":WEHI{B8=4"Do"“WEHI(BE=5;"Fr “WENN{B3=6;"Sa"WENI{B8=T:"S 0"“WENN({B3>T:"Fehler ) )

=WENN{CDER{F8="sa";F8="s0");"Wochenende™;"Werktag"}

6 1 Sa  Wochenende
7 A 1 S0 Wochenende
2 0 Di Werktag
5 1 it Fr  'Werktag
2 0 Di Werktag
1 0 Mo Werktag
1 0 Mo Werktag
4 1 it Do Werktag
1 0 Mo Werktag
8 b 1 Fehler Werktag
6 b 1 Sa  |Waochenende
8 b 1 Fehler Werktag
6 b 1 Sa  |Waochenende
2 0 Di  Werktag
6 b 1 Sa  |Waochenende
8 b 1 Fehler Werktag
2 0 Di Werktag
8 b 1 Fehler Werktag
6 b 1 Sa  |Waochenende
1 0 Mo Werktag
5 1 it Fr Werktag
3 1 Mi Werktag
5 1 it Fr Werktag

61




Doppelte Eintrage markieren

Weiter Beispiele zur WENN-Funktion

Abfrage auf doppelte Eintrdge in der Spalte B und markieren der Duplikate mit einem X

A E | C | O | E | F
1
2 [Bezeichnung |Doppelte Eintrage=3
3 TrH-0379 — =WENN(D3=D2;"x";""}
4 Tr-0405
5 TH-0417
B TH-0425
7 Tr-0520 bis
g Tr-0551 nach
5 TH-0551 X unten
10 Th-0512 kopiert
11 Th-066R
12 ThH-0665
13 Tr-0BES ¥
14 TH-0665
15 Tr-0665
16 Tr-0756
17 Tr-0786
18 Th-079S
19 ThH-0799 i
20 TrH-0335
21 TH-0570
22 TrH-03584
23 Tr-03584 ¥
24 Tr-0384
25 Tr-0955
2B Th-0972
27 TrH-0955
28 TrH-0939 v
29

Sollen die doppelten Eintrdge aus der Liste entfernt werden, bietet sich die Verwendung
des Auto_Filters an.

Zeile 2 markieren

Menii = Daten > Filter > Auto_Filter aktivieren
in der Spalte Filtern nach X

die angezeigten Zeilen markieren und Zeilen 16schen
Menii = Daten = Filter = Auto_Filter deaktivieren
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UND/ODER

meist in der Verbindung mit der WENN-Funktion

Beschreibung:
Die UND/ODER Funktion verkniipft mehrere Bedingungen. Bei der UND-

Funktion miissen alle Bedingungen erfiillt sein um das Ergebnis WAHR zu
erhalten, wobei bei der ODER-Funktion nur eine Bedingung erfiillt werden

muss.

Syntax: =UND(Bedingungl;Bedingung2; )

oder

Syntax: =ODER(Bedingungl;Bedingung?2;

meist in der Verbindung mit der WENN-Funktion

)

Syntax: =WENN(UND(Bedingungl;Bedingung2; );dann;sonst)
oder
Syntax: =WENN(ODER(Bedingungl;Bedingung2; );dann;sonst)
Beispiel:
WENN(UNDC(...
A | E | C | | E F | G |
1
2 [iverte [10<Wert>15 |
3] 8 —» =WENN{UND(B3>10;B3<15);"0K";".")
4| g
5 | 10 -
B | 11 QK
7 12 8]4 bis
8 | 13 Ok nach
=a 14 Qi unten
0 14 - kopiert
1] 16
12 17
13 18
14
15| [were [10<Wert=15 |
1B | 8 - —» =WENN{ODER(B16=10;B16=15);"0K":".")
7 5 -
18| 10 0K
19 11 -
20 12 bis
21 13 nach
22| 14 - unten
23| 14 Qi kopiert
24 | 16
25 | 17
26 | 18
27 |

WENN(ODEKRC...
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SUMMEWENN

Beschreibung:

bildet eine Summe in der angegebenen Spalte fiir alle Werte bei denen das
Suchkriterium erfiillt ist.

Syntax: =SUMMEWENN(Bereich;Suchkriterium;[Summe_Bereich])

Beispiel:

Die Funktion steht in der ZelleC28

Der Bereich ist im Beispiel der Datenbereich der Tabelle B3 bis C26

Das Suchkriterium kann in der Zelle B28 eingegeben werden. (es konnte auch
direkt als Text in der Funktion stehen:
=SUMMEWENN(B3:C26;“TN-0634;C3:C26)

Der Summen_Bereich ist in der Spalte C con C3 bis C26

Eingabefeld Suchkriterium

A E | C | D | E | F
1
. | Bezeichnung | Jan |
3 Th-0B34 b1 €
4 Th-0730 a80 €
5 TH-0847 405 €
B TH-0634 B72 €
7 TH-0362 112 €
a TH-0041 306 €
9 Th-0453 107 €
10 Th-0334 o5 €
11 Th-0E34 BE1 €
12 TH-0730 aa0 £
13 TH-0847 405 €
14 TH-0634 B72 €
15 TH-0362 112 €
16 TH-0041 306 €
17 Th-0453 107 €
18 Th-0334 o5 €
19 Th-0E34 BE1 €
20 TH-0730 aa0 £
21 TH-0847 405 €
22 TH-0634 B72 €
23 TH-0362 112 €
24 TH-0041 306 €
25 Th-0453 107 €
25 Th-0334 a5 €
27
20 [TH-DB34 4059 —»  =SUMMEWENN{B3:(26;B28:C3:C26)
24

64




ZAHLENWENN

Beschreibung:

Zihlt in einem Bereich wie oft das Suchkriterium vorhanden ist und gibt das
Ergebnis als Zahl aus. Der Bereich kann mehrere Spalten umfassen.
die Werte konnen unsortiert vorliegen.

Syntax: =ZAHLENWENN(Bereich;Suchkriterium)

Beispiel:

Die Funktion steht in der ZelleC28

Der Bereich ist im Beispiel der Datenbereich der Tabelle B3 bis D26

Das Suchkriterium kann in der Zelle B28 eingegeben werden. (es konnte auch
direkt als Text in der Funktion stehen:
=ZAHLENWENN(B3:D26;“TN-0634;C3:D26)

Der Bereich ist in der Spalte C bis D con C3 bis D26

Das Suchkriterium TN-0634 wurde in diesem Beispiel 18 mal gefunden.

A | B | C | D | E |

1

2 | Bezeichnung | Bezeichnung | Bezeichnung |
3 TM-0534 TH-0334 TH-0634

4 TH-0730 Tr-0453 TH-0730

5 TH-0347 Tr-0041 TH-0347

b TH-0634 TH-0562 TH-0634

7 TH-0562 TH-0534 TH-0362

o Tr-0041 TH-0347 TH-0041

9 TH-0453 TH-0730 TH-0453

10 TH-0334 TH-0634 TH-0334

11 TM-0534 TH-0334 TH-0634

12 TH-0730 Tr-0453 TH-0730

13 TH-0347 Tr-0041 TH-0347

14 TH-0634 TH-0562 TH-0634

15 TH-0562 TH-0534 TH-0362

16 Tr-0041 TH-0347 TH-0041

17 TH-0453 TH-0730 TH-0453

18 TH-0334 TH-0634 TH-0334

19 TM-0534 TH-0334 TH-0634
20 TH-0730 Tr-0453 TH-0730
21 TH-0347 Tr-0041 TH-0347
22 TH-0634 TH-0562 TH-0634
23 TH-0562 TH-0534 TH-0362
24 Tr-0041 TH-0347 TH-0041
25 TH-0453 TH-0730 TH-0453
2B TH-0334 TH-0634 TH-0334
27
6| [T | T8]—»  =ZAHLENWENN{B3:D26:B28)
29 Eingabefeld Suchkriterium
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ISTFEHLER

Beschreibung:
Eine wichtige Funktion um Fehlerergebnisse zu vermeiden, die bei weiteren

Berechnungen weiter zu Fehlerergebnissen fithren wiirden. Dazu wird die
Auszufithrende Funktion auf ein Fehlerergebnis abgefragt bevor sie z.B. in einer
WENN-Funktion ausgefiihrt wird (jedes Ergebnis —-WERT- einer Funktion kann
mit IstFehler abgefragt werden).

Syntax: =ISTFEHLER(WERT)

Beispiel:

fiir den Lagerplatz, auch wenn er nicht belegt ist fallen fiir Bestimmte Teile,
verschiedene Betriebskosten an. Die Kosten sollen pro Teil errechnet werden.

Also: Betr.-Kosten geteilt durch die Anzahl.

Das fiihrt auBler in den Zeilen 6 und 8 zu eine Ergebnis.

in den Zeilen 6 und 8 kommt es aber durch die Anzahl 0 in Spalte C zu einem
Fehlerergebnis. Der Wert aus der Funktion =D6/C6 ist aufgrund der Division durch 0
ein Fehler #DIV/0! (Fehler Division durch 0).wie auch in Zeile 8. Aufgrund dieses
Fehlers kann auch die Summe iiber den Spaltenbereich E3 bis E10 nicht gebildet
werden. Der Wert der Summenfunktion in Zelle E11 fiihrt ebenfalls zu einem

A 3] | C | b} | E | F | G | H |

1

| 2 | Bezeichnung Jan |Betr.-Kosten| Kosten/Stck

13| |Th-0834 81 114,26 € 141 €l— =D3/C3

(4 | |TM-0730 84 56595 € 6,77 €

15 | |Th-0347 405 157 40 € 0,39 €

| B | |Th-0834 1] Ga9 € #OMO

L7 |Th-0862 11 1215 € 1,10 €

|8 | |Th-0041 1] 2956 €7 #OMAOI

19 | |Tn-0453 17 6,05 € 0,36 €

|10 [Th-0334 85 0,95 € 0,01 €

|11 |SummenZeile 683 896 #DIV0! |—» =SUMME{E3:E10)
12

E Bezeichnung Jan |Betr.-Kosten| Kosten/Stck

14 |Th-0834 81 11426 € 141 €|—» =WENN({ISTFEHLER(D14/C14};;D14/C14)

18 |TH-0730 84 565 95 € 6,77 €

16| |TH-0847 405 157 50 € 0,39 €

17 | Th-0834 a 6,59 € 0,00 €

18| |Th-0862 Al 1215 € 1,10 €

19 | Th-0041 a 2956 € 0,00 €

|20 |Th-0453 17 6,05 € 0,36 €

|21 |Th-0334 85 0,95 € 0,01 €

| 22| [SummenZeile 683 896 10,05 £]— =SUMME(E3:E10}
77

Fehlergebnis: #DIV/0!
in dem unteren Beispiel wurde der Wert der Division in jeder Zeile (14-21) der Spalte E
auf ein Fehlerergebnis mit der Funktion: ISTFEHLER abgefragt und in Verbindung der
WENN-Funktion die Ausfiihrung iibersprungen. Fiihrte die Division zu keinem
Fehlerwert wird sie ausgefiihrt.

»dann“
entfallt

die Kombination der WENN- und ISTFEHLER-Funktionen koénnen lauten:

=WENNASTFEHLER(D14/C14);;D14/C14) WENN(ISTFEHLER(D14/C14); dann:
sonst)

=WENN(STFEHLER(D14/C14);0;D14/C14)  WENN(ISTFEHLER(D14/C14); dann 0;
sonst)
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SVERWEIS

der SVERWEIS (Senkrechter Verweis) eine, wie ich meine sehr wichtige Funktion. Er
fiihrt Informationen aus mehreren Tabellen zusammen

Beschreibung:
sucht in einer Matrix(einer Tabelle die nicht unbedingt auf den gleichen

Arbeitsblatt; in der gleichen Arbeitsmappe liegen muss (kann auch auf einem
anderen Laufwerk sein) nach dem Suchkriterium. Wird es in einer Zeile
gefunden, dann wird der Wert aus einer durch den Spaltenindex angegebene
Zelle der gleichen Zeile tibernommen.

! Das Suchkriterium muss immer in der ersten, linken Spalte der Matrix sein. Die
Matrix immer als absoluter Bezug angegeben werden!

Syntax: =SVERWEIS(Suchkriterium;Marix;Spaltenidex;[Bereichverweis])

Beispiel-1:

zu den Werten in Tabellel die aus den Spalten B bis E besteht, soll aus Tabelle2 der
Stck.-Preis hinzugefiigt werden —Spalte F in Tabellel-, um den Lagerwert zu bestimmen
—SpalteG- in Tabellel..

Funktion in F3:

=SVERWEIS(B3;Tabelle6!$B$4:$C$29;2;0)

Funktion in G3:

=F3*E3

oder ohne Stck.-Preis Zwischenrechnung in einer Funktionskombination:
=SVERWEIS(B3;Tabelle6!$B$4:3C$29;2;0)*E3

{3 patei Bearbeiten Ansicht  Einfilgen Formab Exbras Daten Fenster 7  AdobsPDF i3] patei Bearbeten Ansicht  Enfigen  Format
AN NN R A ST N |2 = - 21 &) i [] 100 RN~ NERE = RN S =Y
: Al -0 o | F &k U |E= =50 % 005 08| EE|H- O -4 é |F £ U |E:
F30 - A | | |
Al B [ € [ ] [ E \ F. =t ] A B D

1| Tabellet — | 1]
| 2 | Teile-Mr. Bezeichnung Gruppe Lagerbestand | Stck-Preis | Lagerwert | 2 | Tabelle2
| 3| |THOBOS Steuerclektronik  |Elektroteile &0 5558 €| 333480 € 1 3 | Teile-hr. | Stck-Preis
| 4| [TH-0428  |E-Anstreuerung |Elektroteils 39 B579 €| 2EB581 € 4 | TH-0041 7365 €
| 5| [TH-0231  [Themmofihler Elektroteile B 34l 21872€ | 5| |THD134 3763 €
|6 | [THD235 YWasserstandsmel{Elektroteile 73 A7 18 €| 3444 14 € B | THO224 8573 €
7| [TH-0622  |Bed-Panal Elektroteile ] 2583 €| 240219 € 7 TH0231 2734 €
'8 | |[TH-DB23 Kabelbaur | Elektroteile 70 9156 €| B5.408 50 € | 8 | |TH-0235 47,18 €
' 9| [TH-03584  [Kabelhaum I Elektroteile 44 9249 €| 406956 € 9 | |TH-0253 3635 €
10| |TH-D375 Metzanschl.-Kabel[Mech.-Gruppe g3 9700 E| 5727 72€ 10| ||TH-0334 1468 €
(11| [TH-0134  [Hebel rechts Mech.-Gruppe 49 37E9€ 184681 € 1] | TH-0354 9243 €
12| |TH-0632  |Hebel links Mech.-Gruppe 2 18,46 § 3BI2E 12| | TH-0356 N78€
(13| |TH-0041 Y-erstrebung  |Mech.-Gruppe 25 7365 € 184125¢€ 13| |TH-O375 9708 €
14| [TH-OBS1 Achse Mech.-Gruppe 8 BOR5 €| 2755 70 € 14| 4THD429 Bo79€
(15| |TH-0356 Schamier rechts  [Mech.-Gruppe 52 4176 €| 217256 € 15| |ITH-0557 7473 €
(16| [TH-0253 Scharnier links  |Mech.-Gruppe 35 366 €] 127275 € | 16| JTHDS/D 1621 €
(17| [TH-08B0 [Trormmel Mech.-Gruppe 31 1367 €| 49377 € 17 ] JTH-0801 3084¢€
(18| [TH-0822  [Ablaufschlauch  |[Mech.-Gruppe 51 27EaE| 142739 € | 18] JITH-0603 s028¢€
(19| [TH-0570  [ventilgruppe Mech.-Gruppe 73 1621 € 118333 € | 19]  ATHDE22 2583¢€
20| [TH-DBTT Drehfuls Mech.-Gruppe 72 2438 €| 1756 D5 € 1 20| JTHDE23 NaE5E
21| [TH-OEM Antr.-Motar Mech.-Gruppe 83 30,94 €] 2753 B6 € (21| |THDE32 1846 €
(22| [TH-0873 Frontabdeckung  |verkleidung 55 1007 €| 55306 € (22| JTHOBST 8065 €
(23| |TH-D334 Seitenteil rechts  [Werkleidung 17 1458 €| 24956 € | 23| | TH-OE77 2439 €
24| [TH-DS04 Seitenteil links | Werkleidung BS 1285 €] 109235 € (24| JTH-0B55 10,07 €
(25| [TH-D224 Tiir rechts “erkleidung 25 B573€] 214375 € (25| |TH-0804 1285 €
(26| [TH-0BO3  [Tar links Warkleidung 68 E028 €| 341904 € | 26| ||TH-0805 5558 €
(27| [TH-0B%5  |Bodenteil Werkleidung 8 10,07 € 80,56 € |27 | ||TH-0E22 783 €
28| |[TH-DsE7 Deckel “erkleidung 72 7473€] 5IB05k € 28| |TH-0860 1367 €

75 29| |[THDE73 10,07 €
En 30|
31| il
| 32 |32 |
| 33 | 33|

M« v i Tahelel £ Tabeles £ Tabelez £ Tahelle4 Taheles / AR £ Tabelled { Tab9"95

Tabellel in Arbeitsblatt Tabelle5 Tabelle2 in Arbeitsblatt Tabelle6
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Beispiel-2
Automatische Rechnungserstellung

Al B | ¢ [ o | E | F [ 6 [ H | v | J ]
1
2
£l Rechnung |
g |EREMNET=) [ SWENN(CT=""" SVERWEIS(CY; Tabelle5IB2: E28;2,0]) |
E | [=wEnnca=""B7+1)_ | =WENN(ET="""" SVERWEIS(C7, TabelleBIE3. C25,2.0
6| [ fositio T.-Nr. Bz Stek. tck  Ges.Preis =WEMNIEF="";""ET*FT)
7] 1] THOB05 Steuerelektronik 2 T~ JSSRE 111,16 €
8| 2 7 THDBS! Achse b B055 € 48390 £
=R 3 TH-0375  iNetzanschl.-Kabel 4 67,08 € 3|EI0E
10
a1
ey
A3
4
J5
B |
J7
% [=WENNISUMME{G7: G20)=0;"" SUMME(G7:G20)) |
il |
22 Zwischensumme: 95338 € SWENN(G2Z2="""" G22°(E24))
23
24 Skonta: 2% 967 E———
o5 | [EWENN(G22="","", G22*E26) |
Fa Mhwst. +18% HEBp = |
27| =WENN(G22="""",G24+G22+G28) |
28 Rechnungsbetrag: 1.150,55 €
29
30
il
32
4 4 » ] Tabelel § Tahele3 £ Tabelle2 f Tabelled £ TahelleS / Tabelleg ' Tabelle7 / <

e Die Spalten C und E sind Eingabebereiche.
e Die Funktionskombination WENN(C7="“;"*;..... fragt die Eingebezelle auf
LEER ab und Rechnet erst wenn in der Eingabezelle ein Eintrag erfolgt

¢ In Spalte B wir automatisch eine laufende Positionsnummer vergeben sobald ein
Eintrag in Spalte C = T.-Nr. erfolgt.

e Die bedingte Formatierung farbt automatisch die beschriebene Zelle von
hellgriin (Eingabebereich) in hellgelb.

e Der SVERWEIS in Spalte D sucht in der Tabelle5 nach der entsprechenden
Bezeichnung zu der T.-Nr.

e Erfolgt ein Eintrag in der Spalte E =Stck. erfolgt wie bei C die Farbung von
hellgriin in hellgelb

e Der SVERWEIS in Spalte F sucht zu der Bezeichnung -T.-Nr.- den Stck.-Preis

aus Tabelle6.

in Spalte G wird der Gesamtpreis errechnet (Stck.-Preis mal Stck.)

In der Zelle C22 wird die Summe gebildet.

In der Zelle C24 wird das Skonto errechnet je nach Eingabewert in E24.

Der Mwst. Betrag wird in Zelle C26 je nach Eingabewert in Zelle E26 errechnet.

Der Rechnungsbetrag wird in Zelle G28 aus den Werten in G22-G24+G26.

68




WVERWEIS

Beschreibung:

der WVERWEIS (waagerechter Verweis) ist eine Funktion die weniger
Anwendung findet. Diese Funktion arbeitet wie der SVERWEIS, nur dass die
Werte aus der Ausgangstabelle nicht aus der Zeile, sondern aus einer Spalte
tibernommen werden.

Syntax: =HVERWEIS(Suchkriterium;Marix;Zeilenindex;[Bereichverweis])

Beispiel:

in dem Beispiel soll ein Auszug einer Tabelle angezeigt werden der manuell
durch Eingabe der unterschiedlichen Suchkriterien verdndert werden kann.
Eine Hilfsspalte (Spalte B) dient zur Aufnahme des Zeilenindex. Damit muss
dieser Wert in der Funktion nicht jeder Zeile angepasst werden. In der Kopfzeile
konnen die Suchkriterien manuell eingegeben werden (Zelle D3 bis G3).
Eine professionellere Moglichkeit bietet die Verwendung Datengiiltigkeit,
mit der die moglichen Suchbegriffe aus einer Liste durch anklicken in der
Kopfzeile (D3 bis G3) iibernommen werden koénnen.

Wichtig ist dass die Bezeichnungsspalte der der Ausgangstabelle gleicht. Das
wird mit der Funktion: =Ausgangstabelle!B3 erreicht was am sichersten ist,
kann aber auch eine Kopie der Beizeichnungsspalte der Ausgangtabelle sein.

A B [ € D [ E T F G ] H [ | [ J [ K] L [ M [ N
Hilfszpalte mit dem Zeilenlndex | |Kopzeile enthalt den Ubemommene Werte der Ausgangstabelle
Zeile 2 ist die erste Datenzeile Suchbegriff.
Auswahlmaglichkeit aus der Funktion in Zelle D3:
Datengiltigkeitsliste =WVERWEIS (D42;Ausgangstabelle! $B$2:$U$41:$B3:0)

1
[2] Bezeichnung Jan Febh ———mwrr | 10 Datengltigkeitsliste
[3] TH-0150 435 228 738 1,403 Jan
| 4] TH-0181 500 615 884 1,999 Feb
L5 | TH-0214 390 174 76 B40] Mrz
| B | Th-0832 457 a0z 679 1443 Apr
L 7] TH-0B55 271 174 977 1,422 Mai
| 8 | TH-04838 B3 954 301 1318 Jun
[ 9] Th-0624 £} 36 202 1,145 Jul
|10 | TN-0065 770 456 870 2 096 Aug
|11 TH-0580 143 533 183 859 Sep
[12] Th-0540 298 a04 956 PR Okt
[13] TH-0304 852 847 802 2 508 MNov
|14 ] TH-0015 691 401 739 1,831 Dez
[ 15 ] TH-0070 414 294 B77 2085 10
|16 | TH-0204 32 107 941 1,080 20
|17 TH-0458 708 450 412 1,570 30
| 18] Th-0294 829 k=1 553 1,483 40
[19] TH-0765 231 570 817 1,618 1H
|20 TH-0305 196 918 258 1373 2H
21 TH-0075 408 798 348 1554 Total
|22 TH-0174 919 817 263 1,989
[23 | TH-0423 157 2N 801 1229 Erstellen einer Datengiiltigkeitsliste siehe unter: DATENGULTIGKEIT
[ 24| TH-0635 303 185 906 1,384
|25 | TH-0100 33 408 235 B77|
| 26 | TH-0B37 BE& 392 913 1971
[ 27 ] Th-0925 857 782 960 2209
| 28| TH-0134 71 a09 471 1,051
|29 | TH-0253 617 444 732 1,793 I _l
[30] Th-0148 939 708 3] 1,71
[31] TH-0158 201 643 725 1,569
[32 | TH-0457 442 408 404 1,354
[33] Th-0848 422 230 1 1513

34 TH-0065 208 910 228 1,34b6
[35] TH-0748 7 &30 a07 1,044
[ 36| Th-0325 993 437 187 1517]
[37] TH-0976 504 367 21 892
[38] TH-0208 876 755 395 2 026
[39] TH-0336 873 827 236 1,936
| 40 | TH-0728 897 407 458 1,762
i Summe 14,487 17,382 15.483 47,352

69




Datengultikkeit

Beschreibung:

ist keine Funktion, sondern eine Moglichkeit Werte in Zellen auf ihre Giiltigkeit

bei der Eingabe zu iiberpriifen.

Bei der einfachen Angabe des Bereiches der Giiltigkeitsliste, muss die
Giltigkeitsliste sich auf dem gleichen Arbeitsblatt wie die Tabelle befinden, was
manchmal nicht gewollt ist. Soll sich die Giiltigkeitsliste auf einem separaten
Arbeitsblatt der gleichen Arbeitsmappe befinden, kann das durch eine

Namensvergabe fiir den Bereich der Giiltigkeitsliste erreicht werden.
(siehe Beziige mit Namensvergabe)

Vorgehensweise:

Bereich der die definierten (giiltige) Werte aufnehmen soll erstellen. Zum
Beispiel Funktion: WVERWEIS in der Spalte J von Zeile 2 bis 21, mit den

Suchkriterien.
Danach in der Kopfzeile der Tabelle
die Zelle D2) markieren und:

Menii = Daten - Giiltigkeit = Einstellungen

die Auswahl Liste treffen:

Giiltigkeitspriifung

Einstellungen | Eingabemeldung | Fehlermeldung

Giltigkeitskriterien

Zulassen:

Jeden Wert |'V

Jeden Wert
Ganze Zahl
Dezimal

Dratum

Zeit

Textange
Benutzerdefiniert

I Ok, ] [ Abbrechen ]

danach in den Eingabebereich Quelle klicken
und durch markieren des Listengiiltigkeitsbe-
reiches den Bezug iibernehmen.

Jetzt ist die Zelle D2 nur noch E2 und F2 bis G2
zu kopieren.

Jetzt konne nur noch die giiltige Suchkriterien in
der Kopfzeile (D2 bis G2) aus dem Top-Down
Menii iibernommen werden

Al B | c L b |
L1
L2 | Zeilenindex-Nr. | Bezeichnung Jan ’v |
|3 | 2 TM-0150 &l
1 3 ThN-O181 Feb
= Mrz
|5 | 4 THHA0214 apr
|6 | 5 TH-0539 Mai
| 7] B TH-0559 o
& | 7 Th-0488 Aug |
n o Thi Miz7d (=}

J |

Datengiltigkeitsliste
Jan
Feb
Mrz
Apr
hai
Jun
Jul
Aug
Sep
Okt
Mo
Dez
10
20
a0
40
1H
2H
Total

Giiltigkeitspriifung

£

Einstellungen | Eingabemeldung | Fehlermeldung

Glltigkeitskriterien
Zulassen:
Liske

Daten:

Quelle:
=$14z:47421

Alle lEschen

Leere Zellen ignorieren
Zellendropdown

Ok ] [ Abbrechen
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Maogliche Optionen zur Anzeige nicht giiltiger manueller Werteeingaben in Zellen die
durch Datengiiltigkeit nur zur Aufnahme definierter Werte bestimmt wurden.

Fehlermeldung:
»Das war wohl nix!*

X

Giiltigkeitspriifung

Einstellungen | Eingabemeldung | ehlermeldun
Aicosef Dezel Fehlermeldung anzeigen, wenn ungllkige Daten eingegeben wurden,
A :;::::::.m " Diese Fehlermeldung anzeigen, wenn unaiiltige Daten eingegeben worden:
[ a | [ men_ ] [ sbbrechen Typ: Tikel:
‘Warnung v |
. g, Fehlermeldung:

bei ung}lltlger manueller ﬁ TR
Werteeingabe <

o4 ] [ abbrechen

Mogliche Warnungen

Giiltigkeitspriifung

Einstellungen || Eingabemeldung | Fehlermeldung

Eehlermeldung anzeigen, wenn ungiltige Daten eingegeben wurden,

Diese Fehlermeldung anzeigen, wenn ungdltige Daten eingegeben wurden:

Tvp: Titel:

Stopp f;- |

Stopp Fehlermeldung:
Warnung
Informationen

ER—

wArNUng

Alle lEschen Ok ] [ abbrechen

Maogliche Giiltigkeitskriterien:

Giiltigkeits priifung rs__<

Einstellungen |Eingabemeldung Fehlermeldung

allkigkeitskriterien
Zulassen:
Liste [~ Leere Zellen ignorieren

Jeden Wert Zellendropdawin
Ganze Zahl
Deziral
T
Dratum
Zeit 5
Textlénge
Benutzerdefiniert

[] Anderungen auf alle Zellen mit den glsichen Einstellungen anwenden

oK l ’ Abbrechen
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TEILERGEBNIS

Beschreibung:

eine wenige bekannte Funktion ist Teilergebnis, das ihre Syntax nicht so einfach
zu merken ist. Aber zuvor eine Situationserkldrung.
Vielleicht kennen sie die Anwendung des AutoFilters.

Menii = Daten = Filter = AutoFilter

Anwendung des AutoFilter z.B. durch markieren der Kopfzeile einer Datei, dann
AutoFilter wihlen und sie haben die Moglichkeit in den einzelnen Spalten
Filterbedingungen zu selektieren, nach denen aus eine Vielzahl von Datensétzen
(ein Datensatz = Daten einer Zeile) einer Datei angezeigt werden, wihrend der
“Rest* der Datensédtze ausgeblendet (nicht sichtbar) ist.

Jetzt mochten sie automatisch Spaltensummen bilden, die aber nur die
Sichtbaren Werte umfassen, oder die Anzahl der sichtbaren Werte zdhlen, oder
den Mittelwert der sichtbaren Werte bilden usw.

Syntax: =TEILERGEBNIS(Funktion;Bezug;Bezug;....)

Der Name steht wie bei den anderen Funktionen vor der Klammer.
Die eigentliche Funktion (Berechnungsart) wird als Zahlenwert als erstes
Argument nach der Klammer angegeben (Tabelle unten) danach der Bezug.

Ubersicht der Funktionen zu TEILERGEBNIS

Funktion Funktion

(bezieht ausgeblendete Werte ein) (ignoriert ausgeblendete Werte) Funktion
1 101 MITTELWERT
2 102 ANZAHL

3 103 ANZAHL2

4 104 MAX

5 105 MIN

6 106 PRODUKT

/ 107 STABW

8 108 STABWN

? 109 SUMME

10 110 VARIANZ

11 111 VARIANZEN

72



Beispiel:

hier die Ausgangstabelle.

Die Funktion TEILERGEBNIS(...)
wurde bereits in den Zeilen 35-37
eingegeben.

Zeile 35 gerechnet die SUMME (109)
der angezeigten Spaltenwerte.

Zeile 36 berechnet den
MITTELWERT (101) der ange-
zeigten Spaltenwerte.

Zeile 36 zéahlt die ANZAHL (102)
der angezeigten Datensétze (Zeilen)

Al B [ c [ o [ & [ F [ & [ W [ v [ o [ ® [¢ [ wm [ w [ o [ F [ @ [ rR [ s [ T [ U ]|
1
2| Bezeichnung [~ |_ Jan~| Felv] Mrd~| 1Q(~| Api~| Mai~| Jun~| 19(~| 1H[~| Jull~| Augd~| Sef~| 20(-| Oki~| Moi~| Ded~| #Q(~| 2H[~]| Toti~]
3| TH-0304 64 B 41 176 & 53 75 134 310 51 43 9 196 a0 2 5 158 354 564
| 4 | M0 &9 10 29 46 59 [ 15 3 68 27 68 163 250 546
| 5 | | TM-0705 77 6 95 ] 57 ) 3 72 34 52 28 114 255 622
| & | | TM-Om 19 83 56 43 68 72 2 | 42 32 82 156 306 593
L 7| Th-mez a0 29 3 [ 55 a 68 # 15 86 33 134 251 496
| 8 | TM-03%8 43 79 21 &0 75 A 15 a4 I 3 0 132 312 689
ERRLES 60 58 7 16 67 52 30 98 13 2 73 88 268 540
0| TH-043E 1 &l 42 62 [ 74 15 32 49 47 42 138 259 595
L Th-oam 43 40 90 14 54 4 i 43 56 38 93 187 271 577
iz | TH-0dE2 5 a0 a al a 20 23 20 55 5 a3 153 216 548
12 | | TM-075! a7 48 a7 64 ) 29 50 a4 % 93 w207 440 266
|4 | TM-07TS 27 [ 16 i 5 13 24 33 25 T+ [ 163 239 153
|15 | TM-0736 52 54 0 15 19 17 &7 7l a0 38 77| 208 380 598
6| TH-02a6 5 a4 79 5 15 46 53 &1 m 53 7 120 280 527
17 | | TH-052E 24 32 5 48 3 &1 1 a8 1® 57 1 86 266 504
|18 | | TM-08ES 7 64 65 16 5 7+ 1 2a] 45 25 B 146 250 513
8 | TM-O70R 3 a0 42 12 3 10 i 4 5 [ 0 171 130 613
| 20| | TM-08T4 40 15 58 73 69 a4 a8 60 ) 7 27 104 336 599
ERRLTE 15 63 14 3 15 95 25 a5 4 12 45 130 398 518
22 | TM-0029 12 49 2 60 5 51 It nl 3 9 34 163 232 581
EIRLTES a5 [ 5 5 a5 5 & 62 18 7 2 116 44 766
| 24 | TM-0597 43 73 0 78 ) 88 3 20 10 ] 77 122 233 623
| 25 | | TM-0B05 79 98 [ ] 43 86 45 92 27 32 45 105 329 615
| 26 | | TM-05T4 5 A 6 142 52 57 [ 45 47 1 15 82 108 209 563
| 27| | TM-08TF 58 66 65 189 ] 72 58 45 72 178 62 40 25 127 305 666
| 28 | | THM-0956 64 34 32 130 29 10 4 2 48 78 & 30 56 167 245 521
| 29| | TM-O7T48 44 98 4 145 38 29 12 i a0 173 El 54 59 144 37 571
| 30| | TH-0BEF a4 27 39 150 al 29 52 3 20 75 5 a7 a7 139 24 503
ERRLTH 45 45 62 152 1 a7 5 &0 12 97 a0 a0 i 190 287 514
| 32| TM-0825 32 54 13 105 35 72 214 34 25 45 107 65 &l 7| 208 33 527
| 23 | [Summe [ 1531] 1595] 1412] +.538] 1368] 1.293] 1463] s224] s7e2[ 1479 roe1] a7or| e2¢47] 1270] 1351] r7m]| 4e02] see9| 17am
34
| 35 | [Summe sichbar cmar] aEeE] wawr] amee] ades] sasr] edsr] saw | aaer] aemw] resr| aem| dsem] taw] ram] aaw] dear] gaes] amew]
| 36 | |Mitelwert sichbar | srar|  mrwr|  wian|  mer | sRer|  sear|  saar| mase| seer|  same| Ra | mae|  wesm| dane|  sRan| e | maar| amwr| s
| 37 | [Anzahl sichtbar AF
| 38 | :.I
| =9 |
| 40 |
|4
| 42 |
| 42|
| 44 |
| 45 |
| 46 |
| 47 |
% =TEILERGEEMIS[109,C3:C33)
| 50 | = TEILERGEEMIS(101,C3:C33)
51
% MITTELWERT = TEILERGEEMIS[102 C3:C23)
| B4 | ANZAHL Datenzitze
| 55 |
56
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Beispiel mit gesetztem AutoFilter in Spalte U (Total): groBer als 600:

Al E [ ¢ | o | e [ FfF | o | H | 1 | o | ¥ | L I mm | wn | o pr [ @ | r | s | 1 | W
1
2 | | Bezeichoung|[~] Jan~| Fel{~| Mid~-| 13[~] Apl~| Mal~] Jun~-] 1@[~] H[~] Jull-] Aud-]| Sed~-] 30[-] Oki{~]| Nol~| Ded~| 4@8[~] 2H[-]| Tord~
3 | | Th-DE0d 64 71 41 176 3 53 75 124 210 51 49 95 196 &0 2 7% 158 254 GE4
5 | |TM-OTOS 7 6 95 208 69 57 33 159 367 6 33 Te 141 34 52 28 114 255 622
5 | | TM-D3ES 49 79 Y 149 ] 75 93 228 377 71 15 94 120 45 3 a0 122 312 689
13 | | TH-0751 a7 45 a7 242 B4 33 ar 184 426 &3 50 94 233 3 a3 I 207 440 866
19 | | TM-070S g6 a0 a2 268 1 86 51 155 423 10 0 ] 19 35 56 a0 171 190 612
23 | | TM-0397 g6 g g5 177 g5 88 72 245 422 g5 Y 62 228 12 77 21 116 244 766
24 | | TH-0597 43 73 70 191 78 a3 &g 199 390 &8 3 20 1 10 5 7 122 233 623
25 | | TM-0E0S 73 a5 g 183 H 43 23 103 286 g5 46 92 224 7 32 45 105 229 £15
27| TM-0ET7 63 6E £5 189 E9 72 3 172 261 58 43 72 178 g2 40 5 127 205 GGG
33 | [Summe [ 1521 1595] 1a1z2] as5z8] 1368] 1393] 1463 a224| evez] 1479] ros1] w0z 4zev] 12wl 13sm] 1wei| s402] sees] 17an
34
35 | [Summe sichbar Gdd o s rARr PG A e rEm] aaer & e an] R AT T s o] smr] s
35 | |Mittelwert sichbar | & | sqor|  sqas| mme|  srar| ssar| sred | ammed | amrss| snew| agw| amsr| s mesm| was|  ssew| same| aesar| senee
a7 Anzahl sichtbar F
38 | _|
29
40
#
42
43
44
45
45
47
42 | = TELERGEEMIS[ 10903055
43
50 | | SUMME = TEILERGEEMS101;,C3:033)
51
Sz MITTELWERT =TEILERGEEMIZ[102 ,C3:C33)
53
A4 ANZAHL Datensitze
55

74




BEZUGS - FUNKTIONEN

ZEILE

Beschreibung:
liefert die Zeilennummer in der diese Funktion steht.

Syntax: =ZEILE()

Beispiel:

A B | ¢ | D |
1

2| ZEILE

3|

4 4 —» =JEILE|)
5| 5

6| :

| 7| 7

SPALTE

Beschreibung:

liefert die Spaltennummer in der diese Funktion steht.

Syntax: =SPALTE()

Beispiel:

A B | G | D | E

H SPALTE
10
11 2 —* =SPALTEj|)

12 3 4 5
13
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ADRESSE

Beschreibung:
liefert als Ergebnis aus Werten fiir Zeile und Spalteeine Adresse in der Al-

Schreibweise (Standardangabe fiir einen Zellen-Bezug)

Syntax:
=ADRESSE(Zeile;Spalte;[Abs.];[A1] Schreibweise; [Tabellenname]))

[Abs.]=Absolut
bestimmt ob der Bezug absolut oder relativ sein soll oder Teil-absolut.

1 oder keine Angabe = Absolut fiir Zeile und Spalte($SF$5) 75S6

2 = Absolut nur fiir die Zeile  (F$5) 755(6)

3 = Absolut nur fiir die Spalte  ($F5) Z(5)S6

4 = Relative fiir Zeile und Spalte (F5) Z(5)S(6)
[A1] [Z1S1]

[A1]=Bezugsschreibweise

Die Zeilenangabe erfolgt immer als Zahl.

Spaltenangabe kann als Buchstabe oder Zahl erfolgen.

Al.Schreibweise: Erst Spalte als Buchstabe, dann Zeilenangabe als Zahl.
Z1S1-Schreibweise: Erst Zeilenangabe mit vorgestelltem Z (Z5), Spaltenangabe
mit vorgestelltem S (S6).

[Tabellenname]
soll die Bezug auf eine andere Tabelle verweisen, so kann diese Angabe im
letzten Argument der Funktion angegeben werden.

Beispiel:
A E | C | D | E
14
15| ADRESSE
16| Zeilenwert Spaltenwert
17 5 6

18 | Bezugsart: [A1]=1 oder keine Angabe

19| hFEs — =ADRESSE(BHIT;CH17:1)
20| F%$s — =ADRESSE(B$17;C$17;2)
21| §F5 — =ADRESSE(B$17;C$17:3)
22| F5 — =ADRESSE(B$17:C$17:4)
23| Bezugsart: [£151]=0

24| 7556 — =ADRESSE(B$17:C}$17:1:0)
25| I55(E) —* =ADRESSE(B}17:C$17:2:0)
26| IS5k —* =ADRESSE(B}17:C$17:3:0)
2| IEISE) — =ADRESSE(B}17:C$17:4:0)
28

76



INDIREKT

Beschreibung:
mit dieser Funktion kann ein Zellenbezug erstellt werden der sich z.B. aus einem

Text oder Werten ergeben hat, der sich aus einer zuvor stattgefundenen
Berechnung ergab.

Als Beispiel:

direkter Bezug =B31 (der Wert der in B31 steht wird iibernommen)

indirekter Bezug =INDIREKT(“B31°) aus dem Text B31 wird eine
Adresse gebildet und damit wird der Bezug erstellt der dann wieder den
Wert aus der Zelle B31 iibernimmt. Das Ergebnis ist zwar gleich, aber
die Bezugsart ist anders.

A E | C | D | E | F |
24
30| INDIREKT
31 Wert
32| | 1234567 |
33
34 1234567 —» =INDIREKT{"B31"} [(AT]
35 1234567 —» =INDIREKT{"Z3152™0} [£151]
36
37 | |Spaltenwert Zeilenwert
3a B 32 [AT]
39
40| | 1234567| —» =INDIREKT(B37&C37) [AT1]
41
42| Spaltenwent Zeilenwert
43 32 52 [Z151]
44
45| | 1234567| —» =INDIREKT(B42&C42:0) [£131]
46
47 | Spaltenwert Zeilenwert
43 32 i [£151]
49
50 | 1234567| —» =INDIREKT("Z"8B48&"S"&C48:0) [F151]
81
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Das verfixte Datum

Das Schaltjahr:

Dem Datum mdchte ich einen separaten Bereich widmen, da es sich damit etwas anders
verhélt als mit den Werten in Zellen, die sie von der Tabellenberechnung kennen. aber
zuerst einmal eine kleine Auffrischung zum Datum allgemein.

Wie sie sich hoffentlich noch erinnern, hat ein Jahr 365 Tage, auf8er in einem Schaltjahr,
da sind es durch den 29Feb. ein Tag mehr, also dann 366 Tage.

Wodurch das kommt? Es hangt mit der Erdumdrehung und der Umkreisung der Erde
um die Sonne zusammen:

Die Erde dreht sich um sich selbst und umkreist dabei die Sonne. Fiir eine
Sonnenumkreisung muss sie sich 365 mal plus nicht ganz 4 mal (0,2421...)
herumdrehen. das macht in 4 Jahren einen Ganzen Tag aus. Das ist zur Korrektur der
29.Feb. alle 4 Jahre.

Winter
Mordhalbkugel

Sommer
Mordhalbkugel

Erdurnlaufhahn

-

Umlaufzeit 365 Tage, 5 Stunden, 48 Minuten, 46 Sekunden
das entspricht 365 2421 Erdumdrebungen

Bei einer
Lmrundung
(1 Jahr)

02421, ~1/4
Urmdrehungen mehr
pra Jahr
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Allerdings ist das letzte %4 nicht ganz % also 0,25 sondern nur 0,2421...das entspricht
einer Zeit von 5Std, 48min und 46sec.. In 4 Jahren sind das: 23Std, 15min und 4 sec..
das ist halt nicht ein ganzer Tag (0,9687963 Tage), denn der hat 24Std..

Was ist also mit den fehlenden 11min und 14sec (0,0312037 Tagen)?

Die summieren sich innerhalb von 100 Jahre auf. Das ergibt fast einen ganzen Tag
(0,780092..... Tag). Dieser Tag wire dann ja zuviel, also wird das Schaltjahr alle 100
Jahre ausgesetzt.

Bei diesem 25 mal Aussetzen (25 mal alle 4Jahre=100 Jahre) wiirde allerdings alle 400
Jahre wieder ein Tag (0,8796) fehlen.

Aus diesem Grund fillt das 100jdhrige Aussetzen alle 400 Jahre aus.

Das ergeben folgend Regel:
e Alle Jahreszahlen die ohne Rest durch 4 teilbar sind, sind ein Schaltjahr.

e Bei allen Jahreszahlen die ohne Rest durch 100 teilbar sind fallt die 4-
Jahresregel aus. Sie sind also kein Schaltjahr.

e Bei allen Jahreszahlen die ohne Rest auch noch durch 400 teilbar sind fallt die
100-Jahresregen aus. Sie sind dann doch ein Schaltjahr.

Wenn sie sich noch an das Milleniumproblem bei Windows im Jahre 200 erinnern?
Das war bei MS durch das weglassen der letzten Regel kein Schaltjahr was eine
Fehlberechnung darstellte.

2000 geteilt durch 4 500 ohne Rest > Schaltjahr
2000 geteilt durch 100 20 ohne Rest - kein Schaltjahr
2000 geteilt durch 400 = 5 ohne Rest > doch Schaltjahr

2000 war ein Schaltjahr

79



Excel-Datum

Excel fangt mit seiner Datumsberechnung am 1.1.1900 an zu zéhlen. Das ist flir
Excelberechnungen der Tag Nummer 1.
Wenn eine Zelle als Datum formatiert ist, so ergibt der Wert 1 das Datum 1.1.1900.

Der 17.11.09, librigens ein Dienstag, ergibt sich aus der Zahl 40.134, der Tage nach
dem 1.1.1900. nur durch die Formatierung sehen wir die Zahl als Datum dargestellt.

Um sich das besser vorstellen zu konnen, denkt man sich zwei ebenen vor. Die eine
enthilt den nicht sichtbaren den Zahlenwert (Funktionsebene die auch ander Funtionen
aufnimmt wie: Summe(...) oder SVerweis(..) usw.) die andere Ebenen, die
Arbeitsoberfldche zeit das formatierte Ergebnis. in diesem Fall das Datum in dem
entsprechenden Format.

Arbeitsoberfliche

/A

Funktionebene

A 7

Das Problem liegt jetzt auf der Hand, dass wir z.B. bei AUTOFILTER nicht das
gewiinschte Ergebnis erhalten, wenn wir in einer Datumsspalte alle Werte die
November enthalten anzeigen lassen wollen.

Mit: enthilt November oder endet mit 11.09 oder endet mit 11.2009, das geht nicht.

Wenn wir allerdings nachrechnen, dass der

01.11.09 = 40118

ist und der
30.11.09 = 40147
ist,

dann konnten wir Filtern auf groBer 40117 und kleiner 40148 das wiren alle Tage im
November 2009. Geht, ist aber durch die Umrechnung des Datums in einen Zahlenwert
aufwendig. Besser wire es wenn wir in einer Zusatzspalte das Datum als Text darstellen
konnten. Dann Wire eine Filterung auf den Monat oder das Jahr, sogar auf den
Wochentag moglich.
Zu den Moglichkeiten Datum als Text, nachfolgend ein paar Beispiele.
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Datum als Text

Beispiel: Wer hat im Mirz Geburtstag?

Datum als Text mit Moglichkeit der Anwendung AutoFilter

w

IS

~

m

Yerwenden Sie das Zeichen 7 als Platzhalter FOr ein einzelnes Zeichen,
Verwenden Sie das Zeichen * als Platzhalter Fir eine belisbige Zeichenfolge.

Al B [ D E F [ G [ H I I J [ K [ L

1
2| Name [v]vorame [+]Gebunstad~ [Daturn als Text |~ lwWochenta[~])s Text

3 Meier Hans 05.07.1955 05-Jul-55 Dienstay
4 | Miller Franz 01.03 1550 01-Mrz-80 Sarmnstag Benutzerdefinierter AutoFilter @‘
5| Park Sabine 23.09.1979 23-Sep-79 Sonntag -
B | Vogel Harst 05.03.1970 05-trz-70 Dannerstag Zeilen anzeigen:
_7 | Schridt Fritz 05.09.1956 05-Sep-o6 Mittwoch Datum als Text
8 |  Mustermann Ralf 07.03 1946 07-Mrz-46 Donnerstag enthalt | |Mrz v
9 |  Anthes Elke 06.01.1978 0B-Jan-78 Freitag
% ®und O oder
2 v T

Abbrechen

P ‘

Funktion in Spalte E:
=TEXT(D3;“TT-MMM-JJ*)

Die Funktion setzt den Wert aus Zelle D3 in einen Text um, unter der Verwendung des
angegebenen Formates “TT-MMM-JJ*

in diesem Fall

TT Tag als Zahl (TTT= Tag als Kurzform Tag Montag=Mo)
MMM als Kurzform Monat (MM=Monat als Zahl. MMMM
Monat ausgeschrieben)

JJ Jahr zweistellig (JJJJ= Jahr vierstellig)

Trennzeichen “-*“ kann auch anders gewéhlt werden z.B. “/ oder
leerstellen)

Funktion in Spalte E:
=TEXT(F3;“TTTT*)

in diesem Fall ergibt sich nur der Wochentag voll ausgeschrieben als Text

Die Funktion:

=TEXT(F3;“TT/MMM/JJJJ

TTTTY)

wiirde folgenden Text ergeben:

0S/JUL/1955

Dienstag
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Wenn das Datum aus anderen Systemen exportiert wir, kann es auch zu der
Schreibweisfiihren wie in Spalte E dargestellt.

Hier hilft es die Zahl in Stiicken fiir Jahr, Monat und Tagesanteil aufzuteilen (hier hilft
z.B. die Funktion RECHTS, LINKS). Dann das Ergebnis in die Funktion DATUM zu
iibernehmen und diese dann noch als TEXT im entsprechenden Format dazustellen.

Funtionsteil:

LINKS(E3:4) —> ergibt aus der Zahl 19550705
LINKS(RECHTS(E3;4);2) - ergibt aus der Zahl 19550705
RECHTS(E3;2) —> ergibt aus der Zahl 19550705

das Jahr 1955
dem Monat 07
den Tag 05
DATUM(1955;07;05) —> liefert als Ergebnis ein echtes Datum  05.07.1955
Zahlenwert fiir 05.07.1955 20275
TEXT(20275;“TT-MMM-JJ*) liefert letztendlich den Textwert des Datum

Al B | ¢ | D | E | F | &6 | H |
1
Andere
Schreibweise
2 | Mame “aorhame Geburtstag  des Datum Daturm als Text
'3 | Meier Hans 05.07.1955 19550705 _05-Jul-55
4 | Miller Franz 01.03.1980 19800301  01-Mrz-80
| 5 | |Park Sabine 23.09.1979 19790923 23-Sep-79
B | Wogel Haorst 05.03.1970 19700305  05-Mrz-70
| 7 | |Schrnidt Fritz 05.09.1956 19560905  05-Sep-56
| & | Mustermann Rolf 07.03.1346 19460307 07-Mrz-46
| 9 | Anthes Elke 08.01.1975 19780106 0B-Jan-7&
10
[11]
12
% diese Spalte ist nur zum Datum Angaben wie sie manchmal
5 | |erstandnis der Werte in Spalte bei dem Export von Dateien aus
15| E angegeben, Sie hat mit der anderen Systemen darbestellt
7 Berechnung nichts zu tun und werden.
EE ware bei diesem Beizpiel
EE} eigentlich auch nicht varhanden.
20
[21]
[22]
23| Funktion in Zelle F3:
24
% =TEXT{DATUM{LINKS{E3:4}:LINKS{RECHTS{E3:4);2); RECHTS (E3:2)):"TT-MMM-JJ"}
27

Die Funktionen miteinander zu einer kombiniert in Zelle F3:

=TEXT(DATUM(LINKS(E3;4); LINKS(RECHTS(E3;4);2); RECHTS(E3;2)); "TT-MMM-JJ ")
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PIVOT-TABELLE

Was ist eine PIVOT-Tabelle

Die PIVOT Tabelle stellt eigentlich eine “Kreuztabelle* dar, die man sich in der
einfachen Form einer Tabelle mit der Méglichkeit eines horizontal und vertikal
arbeitendem Filter vorstellen kann. So konnen nicht nur Zeilen-, sondern auch
Spaltenwerte gefiltert werden. Also dhnlich wie bei der Anwendung des “AutoFilters*.
Wobei die Spalten zusitzlich sich auch noch in ihrer Reihenfolge nach belieben
anordnen lassen. Bei den Zeilen lassen sich Optionen der Sortierung oder Top10
Auswahlen selektieren

Bedingungen der Ausgangsstabelle

e Die Kopfzeile der Ausgangstabelle muss im ausgewédhlten Bereich
durchgehende Spaltenbeschriftungseintrige (Spaltentiberschriften) enthalten.
Soll eine Spalte fiir spitere Berechnungen Reserviert werden, so ist auch hier
eine Spalteniiberschrift einzutragen. Ein “.* (Punkt) oder sogar ein Leerzeichen
tut es tibrigens schon. Doppelte Eintrdge werden akzeptiert und werden spéter

fortlaufend nummeriert wiedergegeben.

e Der gesamt Datenbereich sollte mit Werten (Zahlen) ausgefiillt sein. Ist der
Zeilenbereich vorsorglich fiir spitere Berechnungen grofler gewahlt, so rate ich
die Leerzellen mit “0* (Null) aufgefiillt sein. Ist das nicht der Fall, so ergibt sich
bei der Summenbildung der gewéhlten Spalten, als default (Standard)
Einstellung ANZAHLI an Stelle von SUMME. Das ist zwar manuell
abinderbar, aber zeitaufwendige Arbeit.

Ausgangstabelle Aufbau

Zum Aufbau der Ausgangtabelle mdchte ich folgenden Rat geben.
Wie in einem Buch mit zwei Seiten. Eine Seite fiir die Zusatzberechnung, die andere fiir
die Daten, wenn damit zu rechnen ist, dass die Quelldaten sich im Umfang veréndern,

also im laufe der Zeit, Zeilen und Spalten

dazukommen. Folgendes Layout mdchte
ich vorschlagen.

Zus.-Berechnung I Quelidaten s

Der Grund ist folgender:

Wachsen die Quelldaten im Laufe eines
Zeitraumes spaltenweise, so werden sie
nicht die Zusatz-Berechnungen
iiberschreiben, wenn sie auf der rechten
Seite des Arbeitsblattes hineinkopiert
werden

Wachsen die Daten zeilenweise so 14sst
sich die Zusatzberechnung leicht nach
unten durch kopieren erweitern.

Die Anordnung der Spaltenreihenfolge
lasst sich spater im Ergebnis der Pivottabelle einfach durchfiihren.
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ZEILENINHALT

Welche Werte soll eine Zeile beinhalten?

Diese Frage ldsst sich so einfach nicht beantworten. Aber! Es lésst sich einfacher sagen,
wenn man davon ausgeht, was man spéter darstellen méchte. Wie es sich vielleicht bei
dem Produkt Wein erkldren lésst:

es gibt nicht nur eine Anzahl von Form Farbe und Geschmack
sondern auch verschiedene Anbaugebiete

unterschiedliche Jahrgidnge

verschiedene Verpackungseinheiten

Die wochentlichen od. monatlichen Umsatzzahlen

und natiirlich unterschiedliche Preise.

Nur um ein paar Zusatzinformationen zu nennen die zur spéteren Selektierung von
Wichtigkeit sein konnen

Diese Zusatzinformationen kann man sich iiber Verweise aus anderen Dateien
hinzufiigen, durch Summenbildung errechnen etc..

DER ZEILENINHALT stellt einen DATENSATZ dar der zu einem Produkt eine
Vielzahl von Einzelinformationen enthélt. Nach diesen Einzelinformationen lassen sich
mit Hilfe der PIVOT-Tabelle unterschiedliche Selektierungen darstellen und das ohne
grof3en Zeitaufwand.

PIVOT TABELLE erstellen

Eine PIVOT-Tabelle aus einer Ausgangtabelle zu erstellen ist eine einfache Sache,
wenn die Vorarbeit (Datensitze mit Zusatzberechnungen) sorgféltig durchgefiihrt
wurde.

Gesamten Tabellenbereich markieren
Menii = Daten = PovotTabelle- und PivotChart-Bericht = Ferigstellen

Ein neues Arbeitsblatt wird automatisch erstellt und eine leere
Tabellenmarkierung zur Aufnahme der Selektierungen wird angezeigt.

Ich benutze den “Assistenten nicht. Der Grund ist der: Das Ergebnis ist erst nach
Fertigstellung zu sehen. In der 0.g. Weise wird direkt in dem PIVOT-Tabellenblatt
gearbeitet, in dem jede Selektierung sofort berechnet und das Ergebnis angezeigt wird.
Damit kann man sofort sehen ob das auch so gewollt war.
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Nach dem Markieren der Ausgangstabelle,

1.) PivotTabelle- und PivotChart-Bericht

Dakten | Fenster ¢ Adobe PDF

‘% l Sartieren. ..

2.)Fertigstellen

Eilker 3

Giiltigkeit. .

Text in Spalken...

Gruppierung und Gliederung 3

PivotTable- und PivabChart-Bericht, ..

Daten akiualisieren

bt
W

3.)Es erscheint das neue Arbeitsblatt

Das Fenster Pivot Tabellen Feldliste

PivoiTable- und PivotChart-Assistent - Schritt 1 von 3

‘Welche Daten méchten Sie analysieren?

®iMicrosoft Office Excel-Liste oder -Datenbank:
() Externe Datenquelle

() Mehrere Konsolidisrungsbersiche
() anderen PivotTable-Bericht oder PivotChart-Bericht

‘wie: machten Sie Ihre Daten darstellen?

() PivotTable
() PivotChart-Bericht (mit PivokTable-Bericht)

Fertig stellen

(rechts) enthélt alle Spalteniiberschriften der Ausgangstabelle die jetzt durch in die
entsprechenden Bereiche im Arbeitsblatt (Zeilenbereich; Spaltenbereich, Seitenbereich
und Datenbereich gezogen werden kdnnen. Alternativ durch Auswahl Zellenbereiches
und Doppelklick auf die entsprechende Uberschrift in der Tabellen Feldliste.

A [ 8 [ ¢ [ b [ e [ F [ & [ H [ 1 [ J |
1 Seitenfelder hiether ziehen | PivatTable-Feldliste =
2
3 Spaltenfelder hiether zighen Elemente in den PivotTable-Bericht ziehen
% !-;;I [ ©ptianal A
Ci 91
7| T Hz.a
8] = Sk
o] = : : SR
o = | Datenfelder hierher ziehen ||| g
- 5 zH
2 @ =
13 ; [E] Tatal
M @ S
15 g [E] Bezsichnung
16 =] 5 3an
% E|Feb
il o
20 ] . — or
a1 PivotTable | Tﬁ @ | = | 7 | L ] Mai
Z B un
23 SEY
24
== A -
5| S
36| = 5ep
27| okt -
Fl
29 Zeilenbereich
= T T T T e i
? Spgltenbergich
E Seitenbersich
=3
34
1=

T I

Hilfreich ist es die Symbolleiste: Pivot Tabelle zu installieren.

Menii = Ansicht Symbolleisten = Pivot Tabellen
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Was Wohin

Nehmen wir einmal folgendes an: Der Bericht soll die Produkte in einer Spalte links
enthalten, die Spalten rechts davon , die Monate in aufsteigender Reihenfolge und
dazwischen die Quartals- und Halbjahressummenspalten. als letzte Spalte recht die
Spalte Total.

Vorgehensweise:

Waihlen sie eine Formatierung iiber die Symbolleiste und das Icon Zd aus

PivotTahle

PivotTable ~ N+ @| Z @2 | ¢ | 1,| IEI

&
. . . -_Ahbre:hsn
mein Favorit: Bericht 6
ordnet nicht nur spaltenweise an,
sondern dndert auch den Test von
Summe von Jan in nur noch Jan um.
Bericht 5 Bericht 6
o Uberschrift Bezeichnung in den Arbeitsbereich Zellenfelder hierher ziehen
ziehen
Alternativ:

Zellenbereich - Zeilenbereich auswéhlen = Doppelklick auf Bezeichnung

Alle Produkte werden in die linke Spalte iibernommen. Doppelt vorhandene
Produkte werden nur einmal aufgefiihrt.

J Monate Jan bis Mrz nacheinander in den Arbeitsbereich Datenfelder hierher
ziehen ziehen
Alternativ:
Zellenbereich = Datenbereich auswéhlen = Doppelklick auf Jan, Feb, Mrz

o mit den nichsten Uberschriften weiter fortfahren, in der Reihenfolge die
gewlinscht wird. Natiirlich hitte man auch mit der Total-Spalte anfangen kénnen um
sie gleich rechts neben der Bezeichnungsspalte anzuzeigen.

Spalten entfernen

Entfernen von Spalten aus dem Arbeitsbereich. Einfach die Uberschrift per Maus aus
dem blau umrahmten bereich herausziehen und “fallenlassen®, oder in das Fenster der
Pivot Tabellen Feldliste zuriickschieben.
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Spalten SUMME ANZAHL

MITTELWERT MAXI-, MINIMUM,

PORDUKT, ANZAHL ZAHLEN

Umstellen der Spaltenberechnung von ANZAHL auf SUMME (oder andere Option):
Rechtsklick auf entsprechende Spalteniiberschrift 2 Feldeigenschaften > SUMME
anklicken > OK

| 2 |
3 [Bezeichi— '"_"F —= B
1 AmRernd & Zellen Formatieren. ..
5 |Artikel05 |l PivotChart

| B | Artikel-10 i|| PivatTable Assistent
7 |Arikel15 | o

B Atikel17 ¥ | Daten aktualisieren
9 |Arikel19 Aushlenden
10 |Artikel-20 —
11 |Artikel-22 DA En ’
12 | Arikel-24 Gruppierung und Detail anzeigen 2
13 | Artikel-27 Reihenfolge »
14 |Artikel-28

15 | Artikel-TE |©g Feldeigenschaften, .,
16 |Artikel-38 Tabellenoptionen. ..

% i:lte:_j; PirvokT able-Symbaolleiste ausblenden

ikel-

19 | Artikel-44 Feldliste ausblenden
bn el Moall.o oAr T SATTT S|EETT A A

(entsprechende Zusammenfassung: SUMME, ANZAHL, MITTELWERT, etc.
auswdhlen)

A [ B [ ¢ ] D [ E T ¢
1 ]
2
3 |Bezeichnung [+
T4 |AdikelD4
B | Adikel-09
6 |Arikel10 b
b | Quelfeld: Total
7 |Adtikel15 PP T——— “
Bl S
8 | An!kEH 8 Zusammenfassen mit:
10| Artikel-20 e =2
1| Adikel-22
12 |Artikel-24 Pkt [ zatien... ]
13 |Adikel2? it . -
14 | Artikel-28
15 | Artikel-36
1B | Artikel-38




Bereichserweiterung E> Datenfelder hierher ziehen
1

soll in einer Pivottabellenauswertung der - P r—
Quelldatenbereich erweitert werden, so muss il pivotchert

die Pivot Tabelle nicht neu erstellt werden. (5 _PwotTatie Assstent
[}

Daten aktualisieren

Ausblenden

Markieren 3

Gruppierung und Detail anzeigen »

einfach in das Datenfeld ein Rechtsklick 2> Reihenfolge v

Feldeigenschaften. ..

5

Tabellenoptionen. ..
PivatTable-Symballeiste ausblenden

Feldliste ausblenden

Pivot Tabellen Assistent = im Pivot Tabellenassistent Schritt 3 von 3= Zuriick 2>

PivotTable- und PivotChart-Assistent - Schritt 3 von 3 : _ cj

wo méchten Sie den PivotTable-Bericht erstellen?

() In neuem Arbeitshlatt
(=) In bestehendam Arbeitshlatt

Klicken Sie auf ‘Fertig stellen’, um den PivotTable-Bericht zu erstellen.

Layout, ., ”thiunen‘.. l [Abbrechsn ” < Zuriick ] Fertig stellen

und im Schritt 2 von 3 = den Bereich der Berechnungsvorlage Spalten- und/oder
Zeilenangabe anpassen

PivotTable- und PivotChart-Assistent - Schritt 2 von 3 E”‘S__ﬂ CEI

Welche Daten michten Sie analysierent

Bereich: E=Eer'Eu:hnunn:::-'-.-'n:nr'lan:le'!'.Ei'.E':'...'.:-'.. [Qurchsuu:hen... ]

[P.I:ul:urechen ] [ < Zurick ] [ Weiter = l [Fgrtig stellen]

danach Fertigstellen.
Die neuen Werte werden tibernommen. Sind neue Spalten hinzugenommen oder

Spalteniiberschriften in der Ausgangstabelle geéindert worden werden diese in dem
Fenster Pivot Tabellen Feldliste angezeigt.
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Werte im Zeilenfeld selektieren ' -
. : . 3 [Bezeichnuna <1  1.H
Sollen Werte im Zeilenfeld, in unserem Fall der iy A" :
Bezeichnungsspalte, ausgeblendet oder 5 v 'gen}
. . — tikel-0
gusgeblendete Werte w1eder angezggt werden, 5 Artikal-05
ist auf das Auswahl-Icon = des Zeilenfeldes zu 7 Artikel-10
klicken und die entsprechende Selektierung per g Artikel-15
Mausklick vorzunechmen. R v Artikel-17
anschlieBend mit OK bestitigen. 10 Artikel-13
11 Artikel-20
12 Artikel-22
13 Artikel-24
14 vl firtikel-27 b
15 ()3 l [ Abbrechen
16
Zeilenfeld sortieren
| < |
. i i 3 [Bezeichp————at—au = _.u
sollen die Werte im Zeilenfeld, 1 | Ankenng | 2T Zellen formatieren...
Bezeichnungsspalte, sortiert angezeigt 5 |Arikel08 |l Pivorchart
werden, Rechtsklick auf das Zeilenfeld, | [-2|A1keF18 1G5 pivottable agsistent
. . 7 |Adtikel1s -
Bezeichnung = Feldeigenschaften - "8 |anikelq7 | 1 Daten aktualisieren
Weitere = | 9 |Adikel19 Aushlenden
10 | Artikel-20
rraim Markieren 3
K I e
- 3
_—— - iAn!kel 24 Gruppierung und Detail anzeigen
|13 |Arikel-27 Reihenfolge 3
Telergeorisse | 14 |Artikel-28 =
8§:;Zn:;:ch iﬂﬁnﬁ 15 | Artikel-36 |0ﬂ Feldeigenschaften, ..
O Keine Egiﬁ‘ﬁ;t |16 |Ardikel-35 Tabellengptionen. ..
Produkt hd 17| Aﬂ!kel-tﬁ PivotTable-Svmbolleiste ausblenden
18 | Artikel-42
[1 Elemente ohne Daten anzeigen I Aﬂlke|-44 Feldliste ausl;lenden
falul noall. 1l Ar T SATTT SEeTT ~d4dr-a

und die Sortierungseinstellung fiir die Spalte Bezeichnung vornehmen

|Bezeichnung [7[1

Weitere Optionen fiir PivotTable-Feld

1H 2H Total

Seitenfeldoptionen

AukoSortieren-Opkionen Top 10 Auko,
() Manuell (Elemente kénnen verschoben werden, urn sie anders anzuordnen) @ fus
(*) pufsteigend ) Ein
() Absteigend )

Anzeigen:

Feld verwenden:

Bezeichnung

Anzeigen

Feld verwenden:

3

] [ Abbrechen
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TOP 10

sollen Werte der Top 10 (auch Top 5
etc.)z.B. in der Spalte Total angezeigt
werden, Rechtsklick auf das Zeilenfeld,
Bezeichnung - Feldeigenschaften -2
Weitere 2

PivotTable-Feld (%]

X)

Marne: | Slcleeylg] oK
Teilergebnisse Abbrechen
(%) automatisch | Summe ~
O &ngassen anzahl Ausblenden
- Mittehnert
Minimum
Produkt b
[] Elemente ohne Daten anzeigen

| < |
3 [Bezeichr T
1 Emkernd “ Zellen formatieren. ..
| 5 |Adikel-08 [l PivotChart
| B |Artikel10 | 53] pivotTable Assistent
7 |Adtikel15 o N
g |Arikel17 | ! aken akbualisieran
9 |Adikel19 Ausblenden
10 | Artikel-20 -
11 | Artikel-22 Markieren '
12 [Arikel-24 Gruppierung und Detail anzeigen ¥
| 13 |Arikel-27 Reihenfolge »
14 |Arikel-23
E Artikel-35 |0£| Feldeigenschaften. ..
|16 |Artikel-35 Tabellenoptionen. ..
% i::Eg:i; PivotTable-Symbolleiste ausblenden
19 | Atikel-44 Feldliste ausblenden
Arc b nai.ooar T AT ———— =TT

Top 10 AutoAnzeige auf Ein setzen = die obersten 10 (oder andere Auswahl) wihlen
und die entsprechende Spalte, in unserem Fall Summe von Total selektieren.

Weitere Optionen fiir PivotTable-Feld

Seitenfeldoptionen

AutoSortieren-Cpkionen

() Aufsteigend
() Absteigend

Feld verwenden:

(%) Manuel (Elemente kinnen verschoben werden, um sie anders anzuordnen) O Aus

Top 10 AutoAnzeigen

=

.ﬁ.n;eigen:lobersten Vl |IU 3'

Feld vermenden:

Summe von Tokal |rv

Summe von 1.H
|Surnme von 2.H
‘Summe von Tokal

) TTRE T T e O
| 24 |Artikel-57 3831 2628 £359
| 25 |Artikel-61 4971 B311 11232
| 26 |Artikel-62 2739 3126 5315
| 27 | Artikel-67 2930 3957 6787

28 |Artikel-69 3735 1802 5237
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SeitenFeld

Wofiir ist das SeitenFeld?

Es befindet sich an oberen Rand des Arbeitsblattes

Sind in der Auswertung in einer Spalte Selektierungen vorgenommen worden die in der
Ansicht eigentlich nicht angezeigt werden miissen, so kann die Spalte zur besseren

Ubersicht in das Seitenfeld gezogen werden.

Damit ist die Selektierung weiter vorhanden, die Spalte aber wird nicht mehr angezeigt.

A, [ B [ € |
&=, J Seitenfelder hierher zichen

1
21
3 [BedAchnung [+ 1.H  2.H|An:
4 |Arikel-04 7360 5973
5 | Artikel-08 2467 3687
6 |Artikel10 6571 4658
7| Arikel-15 [Sgple F79R

Beispiel in unserem Fall. Die Einzelwerte der einzelnen Produkte soll nicht angezeigt

werden. Es wird nur das Gesamtergebnis angezeigt

Ergebnis:

A | B | ¢ || E | F | | H | 1| U9 | kK| L I|M]|N]o]|] PRP | a

[ R s | T |

Bezeichnung|  (Alls)[~|

| Jan Feb Mrz m Apr Mai  Jun m Jul Aug Sep m Okt Nov Dez

Ergebnis | 19,443 18,239 18,299 55981 18,118 19,046 16,387 53,551 109,532 14,643 17,526 17,465 49,634 19,037 17,838 18,205

55,080 104.714 214,246|

|0'!U‘\J=-LAJV\JA

Und jetzt hilft nur noch Ubung, Ubung, Ubung!

© © ©
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Makros

Was sind eigentlich Makros und was kann man mit ihnen machen?
Makros sind Anweisungen, die automatisch nacheinander ablaufen und Berechnungen

oder Formatierungsaufgaben durchfiihren konnen. Diese Aufgaben werden in VBA,
Visual Basic programmiert. Keine Angst vor der Programmierung. Es lassen sich viele
der z.B. tiglich sich wiederholenden Arbeiten an einer Tabelle, wie z.B. das
Formatieren (die Arbeiten der Buntspechte) mit dem Makrorecorder aufzeichnen und
dann genauso wiederholen.

Aber das ist auch nur ein kleiner Teil von dem was man mit Makros durchfiihren kann.

Siehe unter Menii, Extras, Optionen Sicherheit Makrosicherheit, Einstellung: Mittel
sonst geht das mit den Makros nicht!

Der Makrorecorder

Den Makrorecorder finden sie zum

Aufzeichnen unter:

Menii 2 Extras 2 Makro - Aufzeichnen - [Makronamen vergeben] 2> OK

Microsoft Excel - Mappe1

@_] Datei Bearbeiten  Ansicht  Einflgen  Format |E5tras | Daten Fenster * Adobe PDF

RN W NN A W e ‘ﬂ? Rechtschreibung...  F7 Al ﬁl||ﬂ,.1m% . .q_}.!

: Arial .10 «|F &£ p|==5 S » :
AT2 - A | Makro rl b | Makros... AlE+FS
A | 5] | C | Optioner, .. @  Aufzeichnen... I
% P visual Basic-Editar  Alt+F11

w
W

Makro aufzeichnen E|
Makroname:
Makro1|
Tastenkombination:  Makro speichern in:
Stro+ Diese Arbeitsmappe “
Beschreibung:

Makro am 27.11.2009 von k.tillig aufgezeichnet

Ok ] l Abbrechen

Y Y Y NN R Y ) .

Der Makroname kann frei vergeben werden. Leerstellen und Sonderzeichen werden
nicht akzeptiert. Zum spéteren Starten des Makros konnen auch bestimmte
Tastenkombinationen gewéhlt werden, doch davon ist abzuraten, weil die Mdglichkeit
besteht, Tastenkombinationen zu verwenden, die Excel in der Grundeinstellung
benutzt wie z.B.: [Strg + C] zum kopieren und die dann nicht mehr zur Verfligung
stehen. Also erstmal besser nicht!
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Aufzeichnung beenden

und um die Aufzeichnung zu beenden:

Menii = Extras = Makro = Aufzeichnung beenden

E3 Microsoft Excel - Mappe?2

@_] Datei Bearbeiten  Ansicht  Einflgen  Format I Extras | Daten Fenster ¢ Adobe PDF

T T T I Y e T TR T Er R Y

: rial - 10 '|E|XH|§§ S Y || iE iE -h-A-Bis
B3 - A 1234867 | Mao v b makros... AbeFs |
A | 5] | c | Optionen... |.j aufzeichnung beenden |
g | visual Basic-Editor  Al+F11

| v |

.b-|r_u‘h_'||—\

q

Makro starten
um die aufgezeichnete Aufgabe zu starten:

Menii = Extras > Makro - Makros 2
[Aufgezeichnetes Makro selektieren] = Ausfiihren

iE] patei Bearbeiten Ansicht  Einfigen  Format | Extras | Daten  Fenster 2 AdobePOF

N EH 3OS AT E % 2§V Rt F7 | 4L 2] g eoe - @ i o

i prial .10 »|F K U |= = |Sthae P||EE| - S A-Biy 0 Scherhet
[v& - A Makro * b Makros... Ale+Fa

O | gptiren. o Arzden.. e 1
= g 2 visusl Basic-Editor - Al+F11

ER ¥

14|
L5
H N )
17
R B
19| . fusfithren

10 akro,

i
|12

E
4]
H
| 16|
|17 |
8] Liischen
|19
|20 | Makros in: Alle offenen Arbeitsmappen h | Optianen. ..
A Beschreibung
| 22| Makro am 27.11.2009 von k.tilig aufgezeichnet
| 23 |
124]

Danach wird die Aufgabe wiederholt, die sie vorher aufgezeichnet haben.

Hinweis:

Bitte denken sie daran, all das was sie vorher an Verdnderungen durchgefiihrt haben
zuerst wieder zu l6schen bevor sie das aufgezeichnete Makro starten, sonst konnen sie
nicht beobachten wie die Aufgabe wiederholt wird.
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Makros bearbeiten

Wo findet man das aufgezeichnete Makro um es zu bearbeiten (editieren)?

Menii = Extras = Makro = Visual Basic Editor

E3 Microsoft Excel - Mappe2

@_] Datei Gearbeiten Ansicht  Einflgen  Format | Extras IDateg Fenster ¢  Adobe PDF

PG 2 S F ] K Ca @V Bechischrobung., F7 | AL £ [0 - @ lim e
Hir = Schut; = = § 3 ; ;

; Arial 10 -| F & U |E3F e P || EE 5= Ev&vév!:} OSlcherh_E

[v& - &~ Makro b makecs... Al+Fe
IH | Il | I | optionen. .. @ Aufzeichnen. ..

1 w . ’

3 Sicherheit. ..

3 | ) visual Basic-Editor Alt+F1L
% 8 Microsaoft Skript-Editor  Alb+Umschalk+F11

i

Hier offnet sich eine neue Welt. Die Welt der Programmierer.

Und diese Welt wollen wir ein bisschen kennenlernen. Dazu zeichnen wir zuerst ein

kleines Makro auf.

Aufgabe:

Makroaufzeichnung starten

markieren der Zelle B5

eingeben des Wertes 12345

ENTER

markieren der Zelle B5

Hintergrundfarbe griin wéhlen

Schriftfarbe blau wéhlen

Schriftform fett wéihlen
Makroaufzeichnung beenden

e in Zelle B5 alle Anderungen wieder 16schen

Jetzt konnen sie ihr erstes Makro ablaufen lassen und wenn alles bei der Aufzeichnung
geklappt hat, dann sollte das wiederholt werden was sie vorher aufgezeichnet haben.

und zwar ganz flott!

Dazu ein kleines Video: Mein_erstes_Makro
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Makro Editor

hier unser aufgezeichnetes erstes Makro.
Es befindet sich in einem Modul und sieht aus wie eine kleine Textdatei. Es beginnt mit
Sub und endet mit End SUB. Dazwischen steht der Name des Makros, wer es

aufgezeichnet hat und die Anweisungen die der Reihenfolge abgearbeitet werden sollen.

Alle Werte die nach einem Hochkomma () stehen sind Textinformationen und dienen
eigentlich nur als Erklarungen. Sie sind in griin dargestellt.

B3 Microsoft Excel - Mappe1

E Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfligen Format  Extras  Daten  Fenster 7

Adabe PDF

NEHR ST s B S 8 s i e c@Bimm e BianaF o BB 4

 frisl -0 .| F K U|E==: 92 nnnfa:;f:\é?ii\i-,@-é-!ip aﬁzharhe\t..‘l.‘glﬁg\m!
D12 - &
A [ 8 T ¢ [ €E [ F [ 6 [ H [ 7 [ T T K [ L T W

1

4 I Datei Bearbeten  Ansicht Einfiigen  Format Debuggen  Ausfibren Extras  Add-Ins  Fenster 7 Frage hier eingeben -
o] i AC P IR YR AR A T X Y

7 Proje BAPro = appe od ode =

g ok

] = ||E| I[Allgemein) -| [mein_erstes vl
1o - funcres (FUNCRES.XLA)

R

- & vBAProject (Mappe1)

=23 Microsoft Excel Objekte
4] DieseArbeitsmappe
EE] Tabellel (Tabella1)
BF) Tabelle? (Tabelle2)
BH) Tabelled (Tabelles)
E Module

I

B g P P P P P
1jE| ;| E|G|rR| = |G| G|o| =0 G| & ||| = |a|| 2|~ |3 ;| = |

@ Internet_Assistant (HTML.XLA)
- vBAProject (FreeCodeComponent.xla)

Fub mein erstesi() -

! mein_erstes Makro
! Makro em 27.11.2009 von k.tillig aufgezeichnet
!

Range ("B5") .Select
ActiveCell.FormulaR1Cl =
Range ("B5") .Select
With Selection, Interior
.ColorIndex = 4
.Pattern = x130lid
End With
Selection.Font.ColorIndex = 5
Selection.Font.Bold = True
End Sub

"12345"

Hinter den Eintrag SUB steht der Name
des Makros gefolgt von ().

Wird der Name an dieser Stelle gedndert,
so hat das Einfluss beim Starten des
Makros, da es jetzt mit seinem
gednderten Namen in der Liste angezeigt
wird.

Danach folgt ein Informationstext
angefiihrt durch das ’ und der Text in
grun.

Danach stehen die Anweisungen:
Selektieren der Zelle BS, Eingabe des
Wertes 12345, die Hintergrundfarbe
griin (4), Schriftfarbe blau (5) und die
Schriftform fett,

Sub mein_erstes()

"mein_erstes Makro
' Makro am 27.11.2009 von k.tillig aufgezeichnet

1

Range("B5").Select
ActiveCell. FormulaR1C1 = "12345"
Range("B5").Select
With Selection.Interior
.ColorIndex =4
Pattern = xISolid
End With
Selection.Font.ColorIndex = 5
Selection.Font.Bold = True
End Sub

Mit End Sub wird das Makro abgeschlossen
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Makro Editor

So einfach wie dieses Makro jetzt war, so gefdhrlich ist es auch schon! Warum? Dann
versuchen sie doch einmal folgendes:

Sie haben sicherlich zur Aufzeichnung des Makros das Arbeitsblatt Tabellel gewahlt?
Dann wechseln sie doch einmal auf ein anderes Arbeitsblatt z.B. Tabelle2 und starten
das Makro erneut.

Was ist passiert?

Zelle BS des neuen Arbeitsblattes wurde genauso bearbeitet wie das Arbeitsblatt
Tabellel.

Was haben wir vergessen?
Wir haben keine Anweisung gegeben, dass das Makro nur auf einem bestimmten
Arbeitsblatt laufen soll.

Mit der Anweisung: Sheets(""Tabellel").Select
vor der Zellenangabe  Range("B5").Select

lauft das Makro nur auf dem Arbeitsblatt Tabellel.
probieren Sie es aus.

Sub mein_erstes()

"mein_erstes Makro
' Makro am 27.11.2009 von k.tillig aufgezeichnet

Sheets("Tabellel").Select
Range("B5").Select
ActiveCell.FormulaR1C1 = "12345"
Range("B5").Select
With Selection.Interior
.ColorIndex = 4
Pattern = xISolid
End With
Selection.Font.ColorIndex = 5
Selection.Font.Bold = True
End Sub

Was ist so gefahrlich?

Wenn Makros nicht so definiert werden dass sie nur auf einem bestimmten Arbeitsblatt
Verinderungen durchfiihren diirfen (es sei denn, es wird ausdriicklich so gewollt), dann
kann das ganz schénen Arger bereiten.

Makros konnen auch als Viren arbeiten, indem sie werte auf Arbeitsbléttern verdndern
oder ganz loschen. aus diesem Grund ist die Makrosicherheit unter:

Menu -2 Extras 2 Optionen 2 Sicherheit > Makrosicherheit >
Einstellung - Mittel

Traue nur Makros die Sie selbst erstellt haben oder aus sicheren
Quellen stammen!
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Anweisungen in VBA

Arbeitsblatt selektieren: Sheets("Tabellel").Select
Zelle selektieren Range("B5").Select

Z1S1 Schreibweise Cells(5, 2).Select
Bereich selektieren Range("B5:C9").Select

Z1S1 Schreibweise Range((Cells(5, 2)), (Cells(9,
3))).Select
Werte in eine Zelle Schreiben Range("B6") = 9874
Text in eine Zelle schreiben Range("B7") = “Hier kommt
ein Text“
Schrift in selektierter Zelle fett darstellen Selection.Font.Bold =
True

Farbtabelle mit Colorindex (Farbzuordnungsnummern)

Schrift in selektierter Zelle einfarben Selection.Font.Colorindex =
3

Zellenhintergrund in selektierter Zelle einfarben With Selection.Interior
.Colorindex = 6
.Pattern = xISolid
End With

Wert in eine Variable (WERT1) Ubernehmen WERT1 = 456789

Variable WERT1 in eine Zelle schreiben Range("B8") = WERT1
Variable WERT1 um +1 erhohen WERT1 = WERT1 + 1

Zellenwert um +1 erhohen Range("B8") = Range("B8")
+1

Wenn Schleife (dauert ein paar Sekunden) LOOP1.: '
Adressenname If WERT1l< 10000000
Then ' If Abfrage
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WERT1 = WERT1 + 1 '

WERT1 +1

GoTo LOOP1 '
Sprung Anw.

End If ' Ende v. If
Anw.
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Anweisungen in VBA (2)

Text der Zelle B7 GroBbuchstaben andern  Range("B7") =
UCase(Range("B7"))

Text der Zelle B7 Kleinbuchstaben andern Range("B7") =
LCase(Range("B7"))

Breite der Spalte D definieren Columns("D:D").Select
Selection.ColumnWidth = 19.57

Hohe der Zeile 10 definieren Rows("10:10").Select
Selection.RowHeight = 45

Eine Bildschirmmeldung ausgeben:
MsgBox "Hier gibt's was zu melden!", vbinformation,
“"Meldung"

Bildschirmmeldung mit Zeilenumbruch:
MsgBox "Hier gibts" & vbCr & "was zu melden!"

Zelleninhalt B7 als Bildschirmmeldung: MsgBox (Range("B7"))

Letzten Zeileneintrag in Spalte A finden (Letzte Zeile) und den WERT in Zelle
C2 anzeigen
Range(“G2") = Range("A65536").End(xlUp).Row

Erste leere Zeile in Spalte A finden (Letzte Zeile+1) und den WERT in Zelle C3
anzeigen
Range("G3") = Range("A65536").End(xIUp).Offset(1,
0).Row

Letzten Spalteneintrag in Tabelle finden (in Zeile 5) und den WERT in Zelle C2
anzeigen
Range(“G2") = Range("IV5").End(xIToLeft).Column

Erste Leerzelle in Spalte einer Tabelle finden (in Zeile54) und den WERT in
Zelle C2 anzeigen
Range("G2") = Range("IV5").End(xIToLeft).Column+1

Letzte beschriebene Spalte gesamter Tabelle finden Wert in Zelle G4
anzeigen
Range(“G4") = Cells.Find("*", [Al], , , xIByColumns,
xIPrevious).Column
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Befehlsschaltflache erstellen

Wozu brauche ich das?

Eine Befehlsschaltflache ist eine nutzliche Sache. Sie funktioniert ahnlich wie
ein Druckschalter.

Eine tolle Einrichtung, mit der man z.B. ganz einfach ein Makro starten kann.
Dazu bendtigen wir zuerst einmal eine leere Arbeitmappe und dazu noch die
Symbolleiste Steuerelement-Toolbox:

Meni = Ansicht - Symbolleisten - Symbolleiste Steuerelement-Toolbox

4
bt

Steuerelement-Toolbox

EREIETEETEEEE

e
he
ki
o

= 0O ~ — o ™ — A C o) W w wn
I~ o o o o -8 ) o —Ux = o) = [ E
e 3 ™ @
] o = = o = 0] %) > o ) C
= = o o S o O =5 Q =- D O
& Q S ® = =2 ~h 5 =2 o g g P
= a ~ Q I !’h C_Lh Q Q o ) S @ @
& o Q: u @ o o o —. c @
= s o S o S o 2l S 3
= D @] Q 7 O ™ Q 0]
S > - u - =1
1) t ) 0]
S =h o 0]
o: o
0
>

Zuerst wahlen wir aus der Symbolleiste die Befehlsschaltflache aus und
positionieren sie, durch ziehen mit gedriickter Maustaste, in gewiinschter Grolie
auf unseren Arbeitsblatt. Automatisch sind wir im Entwurfsmodus. Mit Klick auf
Eigenschaften lasst sich die Befehlsschaltflache einfarben und beschriften.
Wieder was flur die Buntspechte unter lhnen. Mit einem Klick auf
Entwurfsmodus kann der Entwurfsmodus aus- oder zum Verandern der
Befehlsschaltflache auch wieder eingeschaltet werden.

Bis jetzt ist noch nichts entscheidendes passiert, aul3er dass wir die
Befehlsschaltflache auf unserem Arbeitsblatt angebracht haben.

Wir aber wird dieser Schalflache eine Anweisung zugeordnet, oder ein Makro

zur Ausfuhrung gebracht, dann passiert’s! Dazu ein kleines Beispiel auf der
folgenden Seiten.
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Einstellungen unter Eigenschaften:

Eigenschaften L]
|EommandButtonl CormmandButtan j
Alphabetisch lNach Kategorien ]
(Mame) CormmandButtonl
Bicelerakor
Autaload False paletta lSystem ]
AutaSize
|BackColar FHO0DOFFODG Hintergrundfarbe
Backstyle 1 - fmBackstyleOpague 1
Capkion START | Hame d. Schaltfliche
Enabled True Schriftart
Fant Arial | |m
ForeColor I &Ho0D000FFE: | | schriftfarbe
Height 26,25
Left 31
Locked True
Mouselcon (Keing)
MousePoinker 0 - frMousePointerDefault
Picture (Keine)
P:cturePosition 7 - fmPicturePositionaboveCenter CommandBut... » E =E|NEFE'I_I'EN["FUrmS. CommandButton. 1 .)
Placement 2
A B C B E F

PrintObject True ] | | | | | |
Shadow False —
TakeFocusOncClick True =
Top 38,25 i
Wisible True | 4 |
vidth 181,5 5
Word'Wrap False ]

7

Befehlsschaltflache in Zustand Entwurfsmodus (kleine Kreise)

Wo ist jetzt der Zugang zu der Befehlsschaltflache zu finden?

Dazu offnen wie den VBA-Editor:

[}

e Unter Ansicht > Projekt - VBAProjekt

e Unter dem Nanen der Arbeitsmappe > Makro Befehlsschaltflache

e Unter Microsoft Excel Projekt das Arbeitblatt Tabellel mit dem
Namen START-KNOPF

¢ In dem sich 0ffnenden Fenster Wahlen wir CommandButtonl aus.

e Das ist unsere Befehlsschaltflache START.

< Microsoft Visual Basic - Makro Befehlsschaltflache. xls [Entwerfen]

! Datei Bearbeiten Ansicht  Einfiigen  Formak  Debuggen  Ausfihren  Extras  Add-Ins  Fenster 2

j'lglu —J._"‘Iéﬁlq"‘ll? il —1|$}§;’2?'?E§>\|'@|22,51
| | '™ Makro Befehlsschaltflache.xls - Tab... [= |[B]X]

|: CommandButtond - I |Click ﬂ

funcres (FUNCRES.XLA) Private 3ub CommandButtonl Cliclk() "

+ @ Internet_Assistant (HTML.XLA)
+ @ ¥BAProject (FreeCodeComponent.xla)
- @ ¥BAProject {(Makro Befehlsschaltﬂéichel End Zub
—-E5 Microsoft Excel Objekke

3| Diesedrbeitsmappe hier konnte jetzt eine Anaeisung stehen
| B Tabellel (START-KNOPF) | awischen Private Sub
und
End Sub
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Ein Beispiel zu Befehlsschaltfldche
(Datei: Makro Befehlsschaltflache.xls)

so konnte es aussehen:

Al =] | C | D | E | F A | B | [ | D | E | F
1 1
H H
El El
4
H START | B START
(5 5]
| 7 | (7 |
| 6| I B
9 =]
10| | i
|11 Geht doch! 11|
12 12|
13| 13 |
12 14
.a 15 I

e LOSCHEN | e LOSCHEN |
7] 17]
16 &
19 —/ [19] —
20 20

und so wird’s geschrieben:

Private Sub CommandButton1_Click()

' Makro am 04.12.2009 von k.tillig
"BUTTON START

'Zelle C8 rot (3)
Range("C8").Select
With Selection.Interior

.Colorindex =3
.Pattern = xISolid
End With

*Zelle D8 gelb (6)
Range("D8").Select
With Selection.Interior
.Colorindex = 6
.Pattern = xISolid
End With

*Zelle E( gruin (4)
Range("E8").Select
With Selection.Interior

.Colorindex = 4
.Pattern = xISolid
End With

*Zellen C10 bis E11 zusammenfassen
Range("C10:E11").Select
With Selection
.HorizontalAlignment = xiCenter
.VerticalAlignment = xIBottom
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.WrapText = False
.Orientation =0
.Addindent = False
.IndentLevel =0
.ShrinkToFit = False
.ReadingOrder = xIContext
.MergeCells = False

End With

' Text Geht doch! in zusammengafaten Bereich
Range("C10:E11").Select
ActiveCell.FormulaR1C1 = "Geht doch!"

' Text fett formatieren
Range("C10:E11").Select
Selection.Font.Bold = True

' zusammengefaBten Bereich fett umrahmen
Range("C10:E11").Select
With Selection
.HorizontalAlignment = xICenter
.VerticalAlignment = xIBottom
.WrapText = False
.Orientation =0
.Addindent = False
.IndentLevel =0
.ShrinkToFit = False
.ReadingOrder = xIContext
.MergeCells = False
End With
Selection.Merge
Selection.Borders(xIDiagonalDown).LineStyle = xINone
Selection.Borders(xIDiagonalUp).LineStyle = xINone
With Selection.Borders(xIEdgeLeft)
.LineStyle = xIContinuous
.Weight = xIMedium
.Colorindex = x|Automatic
End With
With Selection.Borders(xIEdgeTop)
.LineStyle = xIContinuous
.Weight = xIMedium
.Colorindex = xlAutomatic
End With
With Selection.Borders(xIEdgeBottom)
.LineStyle = xIContinuous
.Weight = xIMedium
.Colorindex = x|Automatic
End With
With Selection.Borders(xIEdgeRight)
.LineStyle = xIContinuous
.Weight = xIMedium
.Colorindex = xlAutomatic
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End With
Selection.Borders(xlinsideVertical).LineStyle = xINone
Selection.Borders(xlinsideHorizontal).LineStyle = xINone

' Zelle D19 selektieren als Endposition
Range("D19").Select

End Sub

Private Sub CommandButton2_Click()

" Makro am 04.12.2009 von k.tillig
' Button LOSCHEN

' Bereich C8 bis E11 selektieren und Inhalte l6schenn
Range("C8:E11").Select
Selection.ClearContents

' farbige Zellen entfarben
Range("C8:E8").Select
Selection.Interior.Colorindex = xINone

' Rahmen entfernen
Range("C10:E11").Select
Selection.Borders(xIDiagonalDown).LineStyle = xINone
Selection.Borders(xIDiagonalUp).LineStyle = xINone
Selection.Borders(xIEdgeLeft).LineStyle = xINone
Selection.Borders(xlIEdgeTop).LineStyle = xINone
Selection.Borders(xIEdgeBottom).LineStyle = xINone
Selection.Borders(xlIEdgeRight).LineStyle = xINone
Selection.Borders(xlinsideVertical).LineStyle = xINone
Selection.Borders(xlinsideHorizontal).LineStyle = xINone
Selection.Interior.Colorindex = xINone

' zusammengefaBten Bereich C8 bis E11 I6sen
Range("C8:E11").Select
Selection.UnMerge

' Zelle D19 selektieren als Endposition
Range("D19").Select

End Sub
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